
АДМИНИСТРАЦИЯ
БУЕРАК-ПОПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕРАФИМОВИ ЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Руководствуясь Федеральным законом от 27.о7.2оlо Nе2.10-Ф3 (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, Жилищным
Кодексом РФ, постановлением Администрации Волгоградской облjстйот31 мая 2021r Ns 269-п <Об лверщдении Порядка предоставления гра)цданам, имеющим трех и
более детей, сертификатов на улучшение жилищных условий взамен предоЬr"rпеr""
земельного участка в собственность бесплатно и реализации указанныхсертификатов>>, Уставом Буерак-Поповского сельского поселения СерафиЙовичского
муниципального района ВолгоградслоЙ области, администрация Буерjк-Поповского
сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

N9 16

Об утверщдении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги
кПризнание грах(4ан нрt(дающимися в жилых
помещениях для цели получения сертификата
на улучшение жилищных условий>

1,

Глава Буерак-Поповского
сельского поселения

Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной
услуrи <<признание гращдан нущqающимися в жилых помещениях для целиполучения сертификата на улучшение жилищных условий>настоящее постановление' вьтупает в силу со дr" подписания и подлежит
о_фициальному обнародованию в установленном порядке.
контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

04 авryста 2023 года

С. В.Аленкина

2,



Утверщден
постановлением администрации

Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области
от 04.08.2023 г. Ns ,16

Мминистративный реrламент
предоставления муниципальной услуги

<<Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях для цели получения
сертификата на улучшение жилиtцных условий>

l. Общие положения

1 .1 . Предмет регулирования
Настоящий административный регламент устаНавливает порядок предоставления

муниципальной услуги кПризнание гра)t(дан нух(цающимися в жилых помеlлениях для цели
получения сертификата на улуччJение жилиц.lных условий) (далее - муниципальная услуга),
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной
услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) администрации Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, должностных лиц
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муницилального
района Волгоградской области.

1 .2. Сведения о заявителях
3аявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской

Федерации, имеющие трех и более,детей, принятые на учет в целях последующего
предоставления земельных участков в собственность бесплатно, не реализовавшие свое
право на однократное предоставление земельного участка в собственность бесплатно и

нущцающиеся в жилых помещениях в соответствии с законодательством Волгоградской
области, законодательством Российской Федерации, либо их уполномоченные представители
(далее - грая(дане, заявители).

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахощцения, контактных телефонах и графике работы

администрации Буерак-Поповского сеhьского поселения Серафимовичского муниципального
района Волгоградской области, федерального органа исполнительной власти,
уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление
государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого
государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в
Едином государственном реестре недвижимости, его территориальных органов, организаций
(органов) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации обьекгов
капитального строительства, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее -
организации . (органы), участвующие в предоставлении муниципальной' услуги),
многофуНкционального центра (далее - МФl-|):

403470, хутор Буерак-Поповский улица L{ентральная 10.
к.т. 88446435132
E-mail: b-popowka@vandex, rч

Адрес официального сайта в сети Интернет httpS://buerak_popovskoe_adm. rч
График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 16.00,
Обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье,
Адрес МФl-{: Россия, 403441, Волгоградская область, город Серафимович, ул.

Окгябрьская, 65, телефон 8-84464-4-43-09, 444-17
E-mail:serafi movitch. mft s@yandex.ru
Сайт http:i/mfc.volganet.ru

Информацию о местонахожцении и графиках работы МФl_| также можно получить с
использованием государственной информационной системы (Единый портал сети центров и
офисов кМои [окументы> (МФl-]) Волгоiрадской области> (http://mfc.volqanet.ru).



1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может
получить:

непосредственно в администрации Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муниципального района Волiоградской области (информационные
стенды, устное информирование по телефону, а таюке на личном приеме муниципальными
служащими администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области);

по почте, в том числе элекгронной (Ь-оороwkа@чапdех.rч
), в случае письменного обрацения заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администрации Буерак-Поповского сельского

поселениЯ СерафимовичСкого муниципального района Волгоградской области (httos://bUerak-
pooovskoe-adm, ru.), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 16ункцr,tй;цявляюlлемсЯ федеральной государственнОй информационной системой, обеёпечивающей
предоставление государственных и муниципальных услуг в элекгронной форме (далее -Единый портал государственных и муни,ципальных услуг) (www. gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставлени, му"иципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - кПризнание гращдан ну}(дающимися в
жилых помеlлениях для цели получения сертификата на улучшение жилищных условий>.2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услуry, является администрация
Буерак-ПоповскогО сельского поселения Серафимовичского муниципального районаВолгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
_ решение администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского

муниципального района Волгоградской области о признании гращдан нрt!цающимися в жилых
помеlлениях для цели получения сертификата на улучшение жилищных условий и выдача
уведомления о признании гракцан нуждающимися в жилых помеlлениях для цели получения
сертификата на улучшение жилищных условий;

- решение администрации Буераi<-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области об отказе в признании гра}qан
нущqающимися в жилых помеlлениях для цели получения сертификата на улучшениежилиIлных условий,

2,4. Срок предоставления муниципальной услуги.
уполномоченный орган в течение 30 календарных дней после получения заявления

принимает решение о признании (об отказе в признании) гра)i{данина нр{дающимся в жилых
помеlлениях для цели получения серlификата на улучшение жилищных условий и выдает
(направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении) уведомлеi"е о признании
граццанина в качестве нрlqqающегося в жилом помеlлении для цели получения сертификата
на улучшение жилищных условий или заверенную копию рецения об отказе в признании
гражqанина в качестве нущдающегося в жилом помеlлении для цели получения сертификата
на улучшение жилиu.lных условий.

в случае представления грах(данином заявления о признании гражданина
нр{цающимся в жилых помеu]ениях для цели получения сертификата на улучшениежилиц]ных условий через МФl-] документ, подтвержqающий принятие решения, направляется
в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

2.5. Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются
следующие нормативные правовые акты:

Конституция Российской_ Федерации (кРоссийская газета)), N9 7, 21 января 20Og г.,
<Собрание законодательства Россий_сitой Федерации>, 26 января zоds г., tls i, ст. даS,
кПарламентская газета)), N9 4, 23 - 29 января 2009 г.; официальный текст Конституции РФ с
внесенными поправками от 14 марта 2020 г. опубликован на Официальном интернет-портале
правовлой информации http:/iwww,pravo.gov.ru, 04 июля 2020 г.);

Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской
Федерации, 03 января 2005 г., Ns 1 (часть 1), ст. 14, <iРоссийская газеrаu, lZ янЙря 2005 г., N9
1, <Парламентская газета>, 15 января 2О05 г., Nэ 7-8);

ФедеральныЙ закон от 06 окгября 2оо3 г. N9 131-Фз (об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации) (собрание законодательства
Российской Федерации,



Об окгября 20О3 г., Ns 40, ст. 3822, <Российская газета), 08 окгября 200з г., N9 202,
(Парламентская газета)), 08 окгября 2003 г., N9 186);

Федеральный закон от о2 мая 2006 г. Ns 59-Фз кО порядке рассмотрения обращений
гра{цан Российской Федерации> (кРоссийская газета), 2006, N0 95);

ФедеральныЙ закон оТ 27 июлЯ 2006 г. N9 152-Ф3 кО персональных данных>
((Российская газета),29 июля 2006 г. Ns 165,29 июля 2006 г., <Собрание законодательства
ЁоссийскоЙ Федерации>, з1 июлЯ 2006 г., Ns З1 (1 ч.), ст. з451, <<Парламентская газета11, N9

126-127,03 августа 2006 г.);

Федеральный закон оТ 09 февралЯ 2009 г. Ns 8-Фз коб обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления)

1<Ёоiсийская газета), N9 25, 1з'февраля 2009 г., <Собрание законодательства Российской
Ь"д"рац""u, 16 февраля 20О9 г., Ns 7, ст. 776, <Парламентская газета), N9 8, 1з _ 19

февраля 2009 г. );

ФедеральныЙ закон от 27 июля 2010 г. N9 210-Фз (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) (собрание законодательства Российской
ОеiерЬции, 02 августа 2о10 г., N9з,1, ст. 4i79, <<Российская газета>, з0 июля 2010 г., N9 168);" ' 

ФедеральНilй закоН от 06 апрелЯ 2011 г. Ns'6з-Фз (об элекгронноЙ подписи)
(кРоссийская газета)), 08 апреля 201 1 г. N9 75);

постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. Ns 634 (о
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципальных услуг) ((Российская газета>, о2 июля 2012 г.

N9 148);'постановление 
Правительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 г. Ng 852 (об

угвержении Правил использования усиленноЙ квалифицированной элекгронноЙ подписи при

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в

правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления
,осударсr"енн"lх услуг> ((Российская газета)), 3'1 авryста 2012 г,, N9 2О_0, <Собрание

закЬнодательства Российской Федерации>, 3 сентября 2012 г., N9 36, ст.490З);'постановление 
Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 N9 2зб "о

требованиях к предоставлению в элdкгронной форме государственных и муниципальных

услуг'' (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov,ru,

Ьs.од.zоiо, "российская газета", N9 75,08.04,2016, "Собрание законодательства Российской
Федерации", 11.04.2016, Ns '15, ст.2084);

Закон Волгоградской области от 14 июля 2015 г. Ns 'l23-ОД ко предоставлении
земельныХ участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в

собственноiть граждан бесплатно> (<Волгоградская правда>, N9 123, ,18.07.2015);

Закон Волгоградской области от О1 декабря 2005 г. Ns 1125-оД <О Порядке ведения

органами местного самоуправленйя учета гращцан в качестве нужqающихся в жилых

помеlлениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области>
(<Волгоградская правда), 14 декабря 2005 г., N9 234);' 

постановление Мминистрации Волгоградской области от 31 мая 2021 г. Ns 269-п коб

утверждениИ Порядка предоставления гракданам, имеющим трех и более детей,
сертификатов на улучшение жилиlлных условий взамен предоставления земельного участка
в собственность бесплатно и реализации указанных сертификатов> (официальный интернет-

портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 0'1.06.2021,
Сетевое издание <Волгоград.Ру> www,pravo.volgograd.ru, 01.06.2021,
кВолгоградская правда), Ns 66, 1 

,1 ,06.2021).
Устав Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области
Решение Буерак-Поповского сельского Совета Nq 8 от 1 1.05.2023 года.

2,6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:

2.6.'l. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о признании гра(дан нркqающимися в жилых помеlлениях для цели

полу*ениЯ сертификата на улучшение жилищныХ условий по форме согласно приложению N0

1 к настоящему административному регламенry (далее - заявление);
2) копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных документов,

удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту жительства, либо в случае
отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - вступивший в законную



силу судебный акг об установлении факга проживания на территории муниципального

обрЬзоЬЫния Волгоградской области (при наличии такого решения);
3) копии свидетельств о государственной регистрации акгов гражданского состояния

(рожцение, заключение (расторжение) брака), подтверщдающих родственные отношения

заявителяИчленовегосеМЬи,вслУЧаевыдачитакИхсвИдетелЬствкомпетеНтНымиорганамИ
иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

4) копии свидетельств об усыновлении в случае выдачи таких свидетельств органами

записи актов грах(цанского состояния или консульскими учрех(qениями Российской

Федерации(приналичииУзаяВИтеляУсыновлеНныхдетей,сведенияородителях(одномиз
родиiелей) которых сохранены в.записи акта о рождении усыновленното р_ебенка);

5) письменное согласие фажанина и членов его семьи на обработку персональных

данных;
6)грая(цаниН,являющийсясобственнИкомжИлогопомеЩениялибочленомсеМЬи

собственника жилого помеlления, - копию правоустанавливающего документа на объекг

недвижимости, право собственности .на который не зарегистрировано в Едином

государственном реестре недвижимости;
7) при наличии " "o"i""" 

семьи гражданина болЁного, страдающего тяжелой формой

"роr"""Ь*оrО 
заболевания, при которой совместное. проживание с ним в одной квартире

невозможно, - документ, выданный медицинской организацией, с указанием кода

заболевания, включенного в 
'пере*ень, 

устанавливаемый Правительством Российской

о.д"р"ц"',поМеж'дУнародноЙстатистическойклtассификацииболезнеЙипроблем,
связанных со здоровьем (МКБ-1 0);

8) грахцанин, являющийся нанимателем жилого помещения по договору найма жилого

помещения частного жилиlлного фонда социального использования или членом семьи

нанимателя жилого помеч]ения по договору найма жилого помеч]ения частного жилищного

фонда социального использования, - копию договора найма жилого помещения жилищного

фонда социального использования.
9) документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, и документ,

подr"ерir(цающий полномочия представителя гражцанина (в случае подачи заявления и

прилагаемых к нему документов предсt'авителем).
2.6.2. Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе:
1) сведения федерального, органа исполнительной власти, уполномоченного

Правительством РоссийскоЙ Федерации на осуществление государственного кадастрового

у"ета, ,осударственноЙ регистрации прав,_ ведение Единого государственного реестра
недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном

реестре недвижимости, его территориальных органов;

2) сведения о документах, ' пьдтверх{цающих правовые основания отнесения лиц,

прожИвающихсоВместносзаявителемпоместУпостоянногожителЬства,кчленамего
семьи, за искпючением документов, указанных в подпунlсгах З и 4 пункга 2.6.1 настоящего

административного регламента;" 
3) сведения (документь) организаций (органов) государственного технического учета и

(или) технической инвентаризации обьекгов капитального строительства о жилых

помешениях, занимаемых гражанином и (или) членами его семьи, право собственности на

которые не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;' 
4) копию договора социального найма или иной документ, на основании которого

может быть установлен факг проживания в жилом помещении на условиях договора
социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и другие), - для гражqанина,

являющегося нанимателем жилого помеlления по договору социального найма или членом

семьи нанимателя жилого помецения по договору социального найма;

5) сведения о месте жительства указанных в заявлении гражданина, членов его семьи

в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, отметки о

регистрации по месту жительства указанных в заявлении лиц;

6) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения)

непрИгоднымдляпроЖивания-вслУЧаепризНанИяНркqаюЩИмсяВжИлыхпомещениях
гра)tцаНиНа,прожИваюЩегоВжиломпомеlленИи,прИзнанномнепригодНымдляпроЖиванИя;

7)копИюдоговораНаймажИлогопомеlленИяжИлИlлНогофондасоциального
ИсполЬзованИя-длягращцанИНа,являюшегосянанимателемжИлогопомешенИяподоговорУ
найма жилого помеlления государственного или муниципального жилищного фонда
социального использования или членом семьи нанимателя жилого помешения по договору



найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда
социального использования;

8) копию технического паспорта жилого помеlления, если указанное помеlление не

было поставлено на кадастровый учет;
9) сведения о постановке гражанина на учет в целях последуюч.lего предоставления

земельного участка в собственность бесплатно.
В случае если заявителЬ не представил указанные в настояцем пункге документы (их

копии или содержащиеся в них сведения) по собственной инициативе, уполномоченный орган

самостоятельнО запрашиваеТ такие докумеНты (сведения) в организациях (органах),

участвующих в предоставлении муниципальной услуги) и получает их в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.3.3аявление и документы, указанные в пунfiе 2.6 настоящего административного

регламента могуr бытЬ представленЫ заявителями по их выбору в уполномоченный орган или

ivlФЦ ли""о, лйбо направлены в уполномоченный орган посредством почтовой связи на

бумажном носителе или представлены в_форме электронного документа с использованием
Единого портала государственных и муниципальных услуг.

копии документов должны быть заверены в'установленном законодательством
порядке или представлены с предъявлением подлинников.

заявление в форме электронного документа может быть подписано заявителем
простой элекгронной подписью заявителя (представителя заявителя) и (или) усиленной
квалифицированной (неквалифицированной) электронной подписью заявителя
(представителя заявителя) при соблюдении требований и условий, установленных
ФедерапьныМ законоМ от о6.о4.201 1 N9 6з-ФЗ кОб элекгронНоЙ подписи) (далее -
ФедеральныЙ закон N9 63-Ф3), постановлением Правительства Российской Федерации от

25,06.2012 Np 634 кО видах элекгронноЙ подписи, использование которых допускается при

обращении за получением государственных и муниципальных услуг>.
Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашЬнием о

взаимодеЙствии, заключенным ме){(ду МФl-t и уполномоченным органом, с момента
вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.- 

ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов,
являюlлихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на

заявителя.
2.6.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представлениЯ документоВ и информации илИ осуществления действий,

представление или осуцествление которых не предусмотрено нормативными правовыми

аКгами,реryлирУющИмиотношения'возНИкаюшИевсвязИспредоставлеНиеммУницИпалЬных
услуг;

2) представления документов 
'и информации, которые находятся в распоряжении

оргаНа'предоставляюЩегомУнИцИпалЬнУюУслУгУ,ИныхгосУдарствеНныхорганов'органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми акгами ВолгоградскоЙ области, муни_ципальными

правовыми актами, за исключением документов, вкJ]юченных в определенный частью 6

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-Ф3 (Об организации предоставления
государственнЫх и муниципалЬных услуг) (далее - ФедеральныЙ закон N9 210-Ф3) перечень

доiументов. 3аявитель вправе представить указанные документы и информацию по

собственной инициативе;
з) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-
Фз;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за

исключением следующих случаев:



- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления

муниципальной услуги, пооле первоначальной подачи заявления о предоставлении

муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необ_ходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не

включенных в представленный ранее комплекг документов;
-истечениесрокадеЙстВИядокУментовИлИизменениеинформациипосле

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтверженного факга (признаков) оч:ибочного или

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего

муниципальнуЮ услугу, муницИпального служащего, работника МФL{, работника организации,

пЁ"дуЬrоrр"й*ой чiсiью'1.,t статьи 16 Федерального закона N9 2,10-Фз, при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо

в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя органа, предоставляюц]его муниципальн'ую услуry, руководителя МФ[,{ при

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

"уiЙцЙ""пrrои 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью ,1.1 статьи

16 Федерального закона N9 210-Фз, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения

за доставленные неудобства;
5)предостаВленИянабУмажномНосителедокУментовиинф_ормации,электронные

оОразr, 
'*oiof,oix 

ранее были заверены в соответствии с пунIсгом 7.2 части 1 статьи 16

Федерального закона N9 210-Ф3, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие

документы либо их изьятие является необходимым условием предоставления

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами,

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме док}ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления

" 
anyr"", если при обр"щеrr' за прёдоставлением муниципальной услуги в элекгронной

форме в результате проверки усиленной квалифицированной подписи (далее -
квалифицированная подпись1, 

"ыявпено 
несоблюдение установленных статьей 11

Федерального закона Ns 63-Ф3 условий признания ее действительности,
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

муниципальной уЪпуг" "л" 
отказа в предоставлении муниципальной услуги,

2.8.1. оёноьания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют..2'8.2.ИсчерпывающийпереченЬоснованийдляотказавпредоставлении

муниципальной услуги.
отказвпрИзнаниИгра)(данНУЖдаюЩимИсявжИлыхпомеlлеНияхмяцелиполУчеНия

сертификата на улучшение жилич{ных условий допускается в случае, если:

1)непредставленыпредУсмотреННыепУнктоМ2.6.,1НастояЩегоадминистративНого
регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;' 2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо

подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления

организации на межведомствеЙный запрос свидетельствует об отсутствии докумеНта и (или)

информации, необходимых для признания гращцан нр{qающимися в жилых помещениях для

цЬп, nonyu"r"" сертификата на улучшение жилиU"lных условий в соответствии с пункrом 2.6.2

настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был

представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если

отсутствие таких запра[ливаемых документа или информации в распоряжении таких органов

,пй орr"r"a"ций подтверщqает право соответствующих граждан быть признанными

нущдающимися в жилых помеlлениях для цели получения сертификата на улучшение
жилишных условиЙ;

3) представлены документы, которые
гражцан быть признанными нущдающимися
сертификата на улучшение жилицных условий;

4) не истек 5 летний срок со дня совершения
права быть признанным нущqающимся в жилых

не подтверждают право соответствующих
в жилых помеч.lениях для цели получения

гра)t(данином с целью приобретения
помеч]ениях для цели получения



сертификата на улучшение жилиlлных условий намеренных действий, в результате которых

он может быть признан нуждающимся в жилых помеlлениях.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении

результата предоставления муниципальной услуги составляет на личном приеме гращqан -
не более 20 * минут.

2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет на

личном приеме гращцан - не более 20* минут.
.припостУплеНиизаявленияидокУмеНтовпопочте,элеКгронНоЙпочте'посредстВом

Единого портала государственных и муниципальных услуг или через мФц - 1 рабочий день.
2.12. Требования к помеЦениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к

залу ожиданиЯ, местаМ для заполненИя запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информац"он"оlм стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для
i"""пйдо" указанных объекгов в соответс-твии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвалидов.
2.12.,l . Требования к помеU.lенИям, в которых предЬставляется муниципальная услуга,
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются

необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами,

средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и

справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами),
помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарным правилам

сП 2.2.367о-2О кСанитарно-эПидемиологические требованиЯ к условиям труда),

угвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской

Федерации
от 02 декабря 2020 г. Ns 40, и быть оборудованы средствами пожаротушения,

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями,
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской),

содержащ"Й инбормациЮ о наименованИи, месте нахощцения и режиме работы,"' кабинетьi'оборудуются инфdрмационной табличкой (вывеской), содержащей

информациЮ о наименоваНии уполномоЧенного органа (струкгурного подразделения),

осуществляюlлего предоставление муниципальнои услуги.
2,12,2, Требования к местам ожидания.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителеи и

оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа,

места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скамьями,
2.12.3. Требования к местам прйема заявителей.
Прr", a""rrrелеЙ осуществляется в специально выделенных для этих целей

помеlлениях.
кажое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым

информационным базам данных, печатаюlлим и копирующим устройствам,
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность_ свободного

входа и выхода должностных лиц уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места ,сдачи и получения документов заявителями, места для инфоРмирования
заявителеЙ и заполнениЯ необходимыХ документов оборудуются стульями (креслами) и

столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями,
2.12.4. Требования к информационным стендам.
в помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями,

размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о

предоставлении муниципальной услуги.
на информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа

размещаются следуюч.lие информационные материалы:
изВлеченияИззаконодателЬНыхиНормативНыхправовыхактов,содержащихНормы'

реryлирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
текст настояшего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень докуМентов, необхоДимых длЯ предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения;



сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и МФц;
справочные телефоны;
адреса элекгронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а таюке об установленных для личного приема

днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуч]ествляется ее

периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления

муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном
терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а таю{{е на Едином портале

государственных и муниципальньlх услуг и на официальном сайте уполномоченного органа
(адрес сайта).

оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и

слуховому восприятию этой информации грацqанами.- 
2.1:2.5. требования к обеспечению !оступности предоставления муниципальной услуги

для инвалидов.
в целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальнои услуги

должно быть обеспечено:
оказание специалистами помоши инвалидам в посадке в транспортное средство и

высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная

услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации,
помеlления, в которых оказывается муниципальная услуга;

сопровощдение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории орга'низации,

помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
надлежацее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для

обеспечения беспрепятственного дост!па инвалидов в помец.lения и к услугам, с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инвалидов звуковой и зрительной информации, а

таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными

рельефно-точечным tчрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщцающего ее специальное

обучение й выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной
защиты населения;

предоставление при
дистанционном режиме;

необходимости услуги по месту жительства инвалида или в

оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении
барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими личами.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются
предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных админиётративных
процедур в элекгронной форме, получение заявителем информации о ходе предdставления
муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного
информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны заявителя, а таюке судебных актов о признании незаконными

решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц

уполномоченного органа.
2.14. особенности осуU.lествления отдельных административных процедур в

электронной форме и предоставления муниципальной услуги через мФl_| установлены в

разделе 3 настоящего административного регламента.



з. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а таюке особенности выполнения административных процедур в

мФц

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему документов;
2i проведение комиссионЁогО обследования жилищных условий гращцан;

3)формированиеИнапраВлеНиемеЖВедомствеНныхзапросоВдокУментов
(информации), необходимых для рассмотрения заявления;

4) рассмотрение заявления и представленных документов, издание постановления
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

рJйона ВолгоградскоЙ области о прйзнании (об отказе в признании) гращqанина

нух(цающимся в жилом помеlлении для цели получения сертификата на улучшение
жилищных условий;

5) направление (вручение) уведомления о признании грах{данина нух(qающимся в

жилых помещениях для цели получения сертификата на улучшение жилиlлных условий либо
заверенной копии постановления администрации Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области об отказе в признании

гращцанина нрt(цающимся в жилом помецении для цели получения сертификата на

улучшение жилич.lных условий,
3.2. прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к HeMv

докчментов.
3.2.1. основанием для начала административной процедуры является поступление в

администрацию Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

раИона Ёолiоrрадской области заявления на личном приеме, через МФl-.[, почтовым

отправлением, в элекгронной фо'рме или с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, последний не

позднее дня, следующего за днем ,их поступления, обеспечивает передачу документов в

уполномоченный орган.
3.2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуч]ествляет.должностное

лицо администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградскqй области,

3,2,3. При приеме документdв должностное лицо администрации Буерак-Поповского

сельского посьлен"" Серафимовичского муниципального района Волгоградской области

проверяет комплектность представленного пакета документов в соответствии с пункгом 2,6

настояu.lего административного регламента.
3.2.4. после проверки комплектности документов должностное лицо администрации

Буерак-ПоповскогО сельскогО поселениЯ Серафимовичского муниципального района
волгоградской области принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему

документами в книге регистрации заявлений гракдан, нущдающихся в жилых помещениях

для цели получения сертификата на улучшение жилич.lных условий, по формъ согласно
приложениЮ 2 к настоящеМу администраТивному регламенту (далее - Книга рёгистрации
заявлений).

заявление и прилагаемые к нему документы, поступивцlие в администрацию Буерак-

Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской
области в электронном виде, регистрируются В общем порядке в Книге регистрации
заявлений.

3.2.5. При поступлении заявления в элекгронной форме должностное лицо
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

рJйона Волгоградской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в

течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки

действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписано

заявление (пакет элекrронных документов) о предоставлении муниципальной услуги,
предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 1'1 Федерального
закона Ns 63-Ф3.



В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, администрация
Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального района
вьлгоградской области в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки
принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю

уведомление об этом в элекгронной форме с указанием пункгов статьи 11 Федерального
iaKoHa Ns 63-Ф3, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя администрации
ьуерак-поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального района
волгоградской области или уполномоченного им должностного лица и направляется по

адресу элекгронной почты за'явителя либо в его личный кабинет в федеральной
государственной информационноЙ системе (Единый портал государственных и

муниципальных услуг (функциЙ)>.
3.2.6. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, элекгронной почте, посредством

Единого портала государственных и муниципальных услуt или через мФц - 1 рабочиЙ день.
уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в

ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий
признания ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершения
проведения такой проверки.

з.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления (делается отметка о его принятии с обязательным

указанием даты и времени его принятия), выдача (направление в элекгронном виде, в МФц
или почтовым отправлением) расписки в получении заявления и приложенных к нему

документов по форме соrласно приложению З к настоящему административному регламенry;
- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заhвления,

поступившего в электронном виде, по основаниям, установленным пункгом 2.7 настоящего
административного регламента.

расписку в получении заявления и приложенных к нему документов и перечень

документов, которые будут запрошены в порядке межведомственного взаимодействия,
выдают как должностное лицо уполномоченного органа, так и должностное лицо МФЦ, в
случае если документы подаются через МФЦ.

3.3. Проведение комиссионного обследования жилищных чсловий граlt<дан.

3.3.1. основанием для начала выполнения административной процедуры является
получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

з.3.2. комиссионное обследование жилиlлных условий гращцан, обратившихся с
заявлением, осуч]ествляется комиьсйей, состав которой утверцдается администрацией
Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального раЙона
Волгоградской области.

3.3.з. обследованию подлежат все жилые помеlления, принадлежащие (на условиях
найма и/или в собственности, в жилицно-строительном кооперативе) гражqанину и членам
его семьи, проживающим совместно с ним, а таюке жилые помешения, в которых
зарегистрированы по месту жительства гра)(данин и члены его семьи либо которые

решением суда определены как место жительства гращqанина и членов его семьи.
3З.4.,Результаты комиссионного обследования жилич{ных условий гра){цан

оформляются актом по форме согласно приложению 4 к настоящему административному

регламенту, который подписывается членами комиссии.
з.3.5. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры - 3 рабочих дня

со дня со дня регистрации заявления гражданина.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов докvментов

(информации). необходимых для рассмотрения заявления.
з.4.1 основанием для начала выполнения административной процедуры является

получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.
в случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункге 2.6

настоящегО администратиВного регламента, должностное лицо администрации Буерак,
поповскогО сельскогО поселениЯ СерафимовичСкого муниципального раЙона Волгоградской
области переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной пункrом 3.5 настоящего административного регламента.



3,4,2, Если документы, предусмотренные подпункгом 2.6.2 настоящего
административного регламента не были представлены заявителем по собственной
инициативе, должностное лицо администрации Буерак-поповского сельского поселения
серафимовичского муниципального района Волгоградской области готовит и направляет
межведомственные запрось! в органы, участвующие в предоставлении муниципальной

услуги.
3.4.3. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры - 3 рабочих дня

со дня регистрации заявления.
3.4.4. Результатом исполненИя административноЙ процедуры является формирование,

направление межведомственных запросов в организации (органьф, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги).
з.5. Рассмотрение заявления и представленных докчментов. издание постановления

админЙaтрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области о признании (об отка3е в пDизнании) гражданина в качестве

нчмаюч.lегося в жилом помеч.lении для цели полvчения сертификата на члччшение
жилищных чсловиЙ.

3.5.1 .основанием для начала выполнения административной процедуры является
получение должностным лицом админИстрации Буерак-Поповского сельского поселения
серафимовичского муниципального района Волгоградской области акта обследования
жилиlлных условий гра(данина, а таюке иных необходимых документов (сведениЙ), в том
числе поступивших посредством межведомственного информационного взаимодействия.

3.5.2. По результатам рассмотрения заявления гражданина, приложенных к ним

документов, акта обследования жилицlных условиЙ гражданина, иных документов (сведений)

должностным лицом администрации Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области составляется письменное
заключение о признании гражданина нужqающимся в жилых помещениях для цели поjучения
сертификата на улучшение жилиlлных условий или об отказе в признании граманина
нркqающимся в жилых помеlлениях для цели получения сертификата на улучшение
жилишных условий по форме согласно приложению 5 к настоящему административному

регламенry (далее - заключение).
3.5.3. На основании письменного заключения готовится проекг постановления

администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области о признании (об отказе в при3нании) гражанина в качестве

нрt(цающегося в жилом помеч{ении для цели получения сертификата на улучшение
жилищных условий и передается вместе с письменным заключением для подписания

руководителю администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области.

Постановление администtiаЦии Буерак-Поповского сельского
серафимовичского муниципального района Волгоградской области об отказе в признании
гращцанина в качестве нуждающегося в жилом помещении для цели получения сертификата

на улучшение жилиtцных условий должно содержать основания такого отказа,

предусмотренные пункrом 2.8.2 настоящего административного регламента.
3.5.4. Руководитель администрации Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области, рассмотрев полученное
письменное заключение и проект постановления, в случае отсугствия замечаний
подписывает соответствующее постановлеНие администрации Буерак-Поповского сельского
поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области о hризнании
(об отказе в признании) грФкданина в качестве нркцающегося в жилом помещении для цели
получения сертификата на улучшение жилич.lных условий.

3.5.5. Максимальный срок для исполнения административной процедуры не должен
превышать 15 календарных дней со дня получения должностным лицом администрации
Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичскоrо муниципального раЙона
волгоградской области всех необходимых документов (сведений), в том числе поступивших
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

3,5.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание
постановления администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области:

1) о признании гракданина в качестве нркцающегося в жилом помеч]ении для цели
получения сертификата на улучшение жилич.lных условий,

поселения



2) об отказе в признании гра){цанина в качестве нуждающегося в жилом помещении

для цели получения сертификата на улучшение жилицlных условий.
3.6. Направление (воччение) чведомления о признании граманина в качестве

йiй ых r,словй либо заверенной копии постановления администрации Буерак-Поповского

сеr|ьского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области об

отказе в признании граманина в качестве нu(дающегося в жилом помещении для цели

йлччения сертификата на члччшение жилищных чсловий.
361, основанием для начала выполнения административной процедуры является

принятие администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
1цуrrц"п"пr"оrо района ВолгогрiдскоЙ области одного из решений, указанных в пункге 3.5.6

настояlлего административного регламента.
Должностное лицо администрации Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области:
- готовит и подписывает у руковод.ителя администрации Буерак-Поповского сельского

поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области уведомление
заявителя о признании гращданина в качестве нущцающегося в жилом помещении для цели
получения сертификата на улучшение жилиlлных условий по форме согласно приложению б к

настоящему административному регламенту;
- заверяет копию постановлёния администрации Буерак-Поповского сельского

поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области об отказе в

признании гражданина в качестве нркqающегося в жилом помеч.lении для цели получения

сертификата на улучшение жилищных условий.
3.6.2. Уведомление о признании гракцанина в качестве нркдающегося в жилом

помеlцении для цели получения сертификата на улучшение жилиlлных условий или

заверенная копия постановления администрации Буерак-поповского сельского поселения

Серiфимовичского муниципального раЙона'Волгоградской области об отказе в пЁизнании

гра)t{данина в качестве нуждающегося в жилом помешении для цели получения сертификата
на улучшение жилишных условий выдается (направляется заявителю по адресу, указанному
в зiявлении) не позднее чем через 3* kалендарных дня со дня принятия соответствуюшего

речJения, указанного в пункте 3.5.6 настоящего административного регламента.' 
В случае представления заявления через МФl-] документ, подтверя(дающий принятие

решения, "inp""n""r"" 
в МФl-| для eIo передачи заявителю, если им не указан иной способ

его получения.
3.6.з. Результатом исполнения административной процедуры является направление

(вручение) заявителю уведомления о признании гра}(данина в качестве нуждающегося в

жилом помеч]ении для цели получения сертификата на улучшение жилишных условий либо

заверенноЙ копии постановления dдминистрации Буерак-поповского Gельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области об отказе в признании

гра(qанина в качестве нрк,цающегося в жилом помещении для цели получения сертификата

на улучшение жилич]ных условий.
3.6.4. МаксимаЛьныЙ сроК исполнения административноЙ процедуры - З календарных

дня со дня принятия соответствующего решения, указанного в пункге 3.5.5 настоящего
административного регламента.

3.7. ПорядоК осуществлениЯ администратиВных процедур в электронной форме, в том

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг,
3.7.1. ПрИ предоставленИи уполномоченным органом муниципальной' услуги в

электронноЙ форме посредСтвом Единого портала государственных и муниципальных услуг
заявителю обеспечивается выполнение следующих действий:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальноЙ услуги;
запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса о предоставлении

муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием И регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
доЪудебное (внесудебное) обжалование решений и деЙствий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего;



анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и

исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения
варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом
предоставления муниципальной услуги, соответствуюшего признакам заявителя;

предьявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги,
предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги.-З.7,2. 

flля предоставления муниципальноЙ услуги с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет форму, в которой необходимо

укааать сведения, необходимые для получения услуги. Обязательные к заполнению поля

отмечаются звездочкой.
з.7,з. заявление считается отправленным после получения заявителем

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или его

представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
3.7.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления

о статусе услуги В личном кабинете заявителя или его представителя на Едином портале

государственных и муниципальных услуг.
3,7,5, заявителю в качестве результата предьставления услуги обеспечивается

возможность получения электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи.

прИ получениИ результата предоставления услуги на Едином портале

государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа дополнительно
обеспечивается возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном

носителе, подтвержцающего содержание электронного документа.
информация об элекгронных документах - результатах предоставления услуг, в

отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная абзацем вторым

настоящего пунlпа, размеч.lается оператором Единого портала государственных и

муниципальных услуг в едином личном кабинете или в электронной форме запроса, '

возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного

документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока

действия результата предоставлениi услуги (в случае если такой срок установлен
нормативными правовыми акгами Российской Федерации).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 . Контроль за соблюдением администрации Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области, должностными лицами

администрации Буерак-Поповского сqльского поселения Серафимовичского муниципального

рJйона Волгоградской области, учасiвующими в предоставлении муниципальноЙ услуги,
положений настоящего административного регламента осуществляется должностными
лицами администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области, специально уполномоченными на

осуществление данного КОНТРОЛЯ; руководителем администрации Буерак-Поповского
се;ьского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области и

включает в себя проведение проверок, полноты и качества предоставления муниципальной

услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными
лицами. администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области на основании распоряжения руководителя
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области.
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется путем проведения:
4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

рJйона Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,
положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,

реryлирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении
отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,



положений настояшего административного регламента, нормативных правовых актов,

регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении

отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом,
4.3.ПлановыепроверкиосУществлеНияотделЬныхадминистратИВныхпроцедУр

проводятсЯ 1 раз в полугоДие; полнотЫ и качества предоставления муниципальноЙ услуги в

цЬлом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в администрации Буерак-Поповского

J"no"*oro no""n"rr" Серафимовичского муниципального района Волгоградской области

жалобы заявителя на своевЁеменность, полноту и качество предоставления муниципальной

услуги, на основании иных документов и сведений, указываюlлих на нарушения настояlлего

административного регламента.
4,4, По результатам провъденной проверки составляется акт, в котором отражаются

выявленные наручJения и предложения по их устранению. дкг подписывается должностным

лицом, уполномоченным на проведение проверки. _' 
4.5. Должностные лица администрации Буерак-Поповского Gельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, 'jесут 
персональную ответственность за соблюдение

сроков и последовательности исполнения админисt'ративных действий и выполнения

административных процедур, предусмотренных настояlлим Мминистративным регламентом,
ПерсональнаЯ ответственносТь закрепляетСя в должноСтных инструкциях. В случае

,o,"rna*r" нарушений виновные несут ответственность в соответствии с действующим
законодательстiом Российской Федерации и Волгоградской области,

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений

административного регламента является контроль со стороны гра)t{дан, их..объединений и

ББ.."rй.",iйИ, который осуществляется пугем направления обращениЙ и жалоб в

администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района ВолгоградскоЙ области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования рещений
и деЙствий (бездействия) администрации Буерак_Поповского сельского поселения..СерафимовичскогомУниципаilЬноrорайонаВолгоградскойобластJ,r,мФц'

организаций' указанных . частп {.1 статьи'lб Федеральноrо закона от 27.07.20t0 Ns

2tЬ-Фз (об орiанизации предоставления государственных и муниципальных услугD, а

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. заявителЬ может обратиТься с жалобой на решения и действия (бездействие)

администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

;;й;;-Ёй;rраiсi<ои области, МQЦ, организаций, указанных в части '1,1 статьи 16

Ьедераль"ого закона N9 210-Фз, а таюке их должностных лиц, муниципальных служач.lих,

работников, в том числе в следующих случаях:' 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальнои

услуги, запроса, указанного в статье'15.1 Федерального закона N9 210-Фз;
2) наруrчёние срока предоставления муниципальной услуги. в указанном случае

до"удйо" tвнесудеОное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,

|aObi""Ka йФЦ Ъоз"ожНо в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)

*оrороrо обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в

полiом обьеме в порядке, определеiном частью 1.з статьи 16Федерального закьна N9 210-

Ф3;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,

представлеНиеИлиосУЩестВлениекоторыхНепредУсмотренонормативнымипраВовымИ
аЬами россиискоЙ ФедерацИи, нормативными правовыми акгами Волгоградской области,

муниципальныМи правовымИ акгами длЯ предоставления муниципальноЙ услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными

npa"or",r" 
"*rа*й 

Ро"""й"кЬй Федерации, нормативными правовыми акгами Волгоградской

оЬласти, муниципальныМи правовымИ акгами длЯ предоставления муниципальноЙ услуги, у

заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если оGнования отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативнымИ правовымИ акгами РоссийСкой Федерации, законами и иными нормативными

np"ro"r,r" апайи Волгоградской области, муниципальными правовыми акгами. В указанном

"j,ly"a" 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий



(бездействия) МФl-|, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16Федерального закона
N9 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренНоЙ нормативнЫми правовыми аlсгами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципального раЙона ВолгоградскоЙ области, должностного лица администрации Буерак-
Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской

области, МФЦ, работника мФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона N9 210-Фз, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебноё) обжалование заявителем решений и деЙствий (бездействия) МФl-{, работника
йФЦ'"озможнО в случае, если на МФl-|, решениЯ и деЙствия (бездействие) которого
обжjлуются, возложенl функция по предоставлению муйиципальной услуги в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи ,16 Федерального закона N9 210-Ф3;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми акгами РоссиЙскоЙ Федерации, законами и иными
нормативными правовыми акгами Волгоградской области, муниципальными правовыми
айами. В указанном случае досудебноь (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) МФl-{, работника МФЦ возможно в случае, если на МФl-{, решения и

lействия 
'(бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предосiавлению
йуниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи 16

Федерального закона N9 210-Ф3;
10) требование у заявителя прй предоставлении муниципальной услуги документов

или информации, отсугствие и (или) недостоверность которых не указывались при

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пункгом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N9 210_Фз. В

ук;занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФl-{, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и деЙствия

iбездеиствие) которого обжалуютс8, возложена функция по предоставлению данной
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

Федерального законаN9 21 0-ФЗ.
5,2. Жалоба подается в письменной форме нз бумажном носителе, в электронной

форме в администрациИ Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муЙиципального раЙона ВолгоградакоЙ области, МФЦ, либо в администрации Буерак-
поповскогО сельскогО поселениЯ Серафимовичского муниципального раЙона Волгоградской
области, являющийся учредителем МФL{ (далее - учредитель МФl_]), а также в организации,
предусмотренные частью '1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3. Жалобы на реuJения
и'дБЙствия (бездействие) работника МФL{ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на

решения и действия (бездействие) МФL{ подаются учредителю МФL{ или должностirому лицу,

уполномоченному нормативным правовым акгом субьекта Российской Федерации. Жалобы
ia решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Буерак-Поповского

сельскогО поселениЯ СерафимовичСкого муниципального района ВолгоградскоЙ области,

должностного лица администрации Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, муниципального
служащего, руководителя администрации Буерак-Поповского сельского поселения
серафимовичского муниципального района Волгоградской области может быть направлена
по почте, через МФЦ, с использованием информационно_телекоммуникационной сети
<Интернет>, официальногО саЙта органа, предоставляющего муниципальную услуry, Единого
портала государственных и муниципальных услуг, а таý{е может быть принята при личном
приеме заявителя.



Жалоба на решения и действия (бездействие) МФl-|, работника МФl-] может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

кИнтернет>, официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных

услуг, а таюке может быть принята при личном приеме заявителя.
жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью

'|.1 статьИ ,16 ФедеральнОго закона N9 210-Фз, а таюке иХ работников может бьпь направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети (Интернет),

официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных

услуг, а таюке может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)

либо в случае его отсугствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,

предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администРациИ Буерак-Поповского сельского поселения

серафимовичского муниципального района Волгоградской области должностного лица
администрации Буерак-ПоповСкого сельского поселениЯ Серафимовичского муниципального

раЙона ВолгоградскоЙ области, или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.,1 статьи 16 Федерального закона N9

21О, ix руководителеЙ и (или) работников, решения и деЙствия (бездействие) которых

обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахощдения заявителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрео (адреса)

элеЁронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) админйстрации

Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального раЙона
ВЬлгоградскоЙ области, должностного лица, администрации Буерак-Поповского сельского

поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, либо

муниципального служащего, МФl-{, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1

сiатьи 16 Федералiного закона Ns 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями

(бездейстJием администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
йуr"цrп"по"оrо раЙона ВолгоградскоЙ области, должностного лица администрации Буерак-

поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального раЙона Волгоградской

области или муниципального . 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций,

предусмотренных частьtо 1.1 статБи'16 Федерального закона N9 210-Фз, их работников.
заявйтелем могут быть представлены документы (при наличии), подтвер}1дающие доводы
заявителя, либо их копии.

заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. основанием для начала процедуры досудебного обжалования является
поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным
специалистом администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
мунЙципального раЙона ВолгоградскоЙ области, работниками мФц, оРганизациЙ,

предусмотренНых частьЮ 1.1 статьИ 16 ФедеральнОго закона N9 210-Фз. в течение трех днеЙ
со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрации Буерак-Поповского сельского поселения
СерафимовичСкого муниципаЛьного раЙона Волгоградской области, МФl-{, учредителю мФц,
в организации, предусмотренные частью 1.'1 статьи 16 Федерального закона N9 210-Ф3,

подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования отказа администрации Буерак-Поповского сельского поселения

Серафимовичского муниципального района Волгоградской области, МФЦ, организаций,

предусмотренных частью '1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона Ns 210-Фз, в приеме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оцJибок или в случае
обжало"а"ия нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.' 

5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и

(или) почтовый Ьдрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.



Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом

ИлисоВершеННоМпротивопраВНомдеянии,атакжеолице,егоподготаВливаюЩем'
совершающем или соверщившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в

соответствии с его компетенцией.
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в

соответствии с пункгом 5.2 настоящего административного регламента, при получении

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,

здоровью и имуществу должностного лйца, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу

без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о

недопустимости злоупотребления правом.
в случае если текст жалсiбьi не помается прочтению, она оставляется без ответа, о

u"|\/l " ,"""rrе семи днеЙ со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его

фамилия и почтовый адрес помаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без

р"arпaй"r"" сведений, Ъоста"пяющ"Х государственную или иную охраняемую федеральным
j"*о"о' тайну, в течение семи дней Gо дня регистрации жалобы заявителю, направившему

жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в

связи с недопустимостью разглашения указанных сведений,
в случье если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя,

оrr", пЪ 
"ущ""r"У 

жалобЫ не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы

сообщается заявителю.
в случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи

дней со дн; её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением
порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались
письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в

жалобе не приводятсЯ новые доводЫ или обстоятеЛьства, должнОстное лицо, работник,

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего

административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной

жалобы и прекращении переписки с'3аявителем по данному вопросу при условии, что

указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же

упоп"оrо""r""tй орган или одному и тому же должностному лицу, О данном решении

уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решении:
1)ЖалобаУдовлетворяется,втомчИслевформеотменыпринятогорешения'

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципальноЙ услуги докумеНтах, вQзврата заявителЮ денежныХ средств, взимание которых

не предусмотрено нормативными пiэавовыми акгами Российской Федерации, нормативными

правовыми акгами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомернымИ решения и (или) действий (бездействия) администрации

Буерак-ПоповскогО сельско;О поселения Серафимовичского муниципального района
ВЬлгоградской области должностных лиц, муниципальных служащих администрации Буерак-

ПоповскогО сельскогО поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской

ооп"arи МФЦ1 работника МФl-{, а также организаций, предусмотренных частью 1,] статьи 'lб

Федерального закона N9 210-Ф3, или их работников, участвующих в предЬставлении

муниципальной услуги,' 
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и

по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверщцены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменнои

форме и по желанию заявителя в элепронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается

инбормация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, мФц, либо

оргЪнiзацией, предусмотренных частью '1.1 статьи 16 Федерального закона N9 210-Фз, в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается



информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю

даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а таюке информация
о порядке обжалования принятого решения.

5.10. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо
администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

района Волгоградъкой области, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб

в соответствии с пунlсом 5,2 настоящего административного регламента, не3амедлительно
направляют имеюu.lиеся материа'лы в органы прокуратуры.

5.1'1. заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих

администрации Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского муниципального

рfИо"" ЬолгогрiдскоЙ области, должностныХ лиц мФц, работников организаций,

предусмотренньiх частью 1.1 статьи 16 Фбдерального закона N9 210-Фз, в судебном порядке в

соответствии с законодательством Российской Федерацйи.
5.12. Положения настояlлего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб

на нарушения прав гр {дан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не

распространяются на отношения, реryлируемые Федеральным законом от 02.05.2006 N9 59-

Ф3 <О порядке рассмотрения обращений гражцан Российской Федерации>.

примечание:
-CpoKr,l 

"сполнения 
отдельных административных процедур моryт _быть изменены. При

этом сроки исполнения административных процедур в сумме не должны быть больше общего

срока предосТавлениЯ муниципальноЙ услуги, а именно 30 календарных дней со дня
представления документов заявителем.



Приложение'1
, к административному регламенту

предоставления муниципальнои услуги
<<Признание гра(lцан нух(цающимися в

жилых помещениях для цели получения
сертификата на улучшение жиличlных условий>

В Мминистрацию Буерак-Поповского сельского поселения
СерафимовичСкого муниципального района Волгоградской
области

от кого
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

проживающего(ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

В свяэи
(указать основания признания нрl(даюцимся в жилых помещениях или

необходимости замены их, дать краткую хараперистику дома и занимаемых жилых помещений)

моя семья состоит из:

Ns
п/п

Фамилия, имя,
отчество (при
наличии), дата

ро)l(дения

Степень
родства

flокументы,
подтверщцающие

родственные отно[ления
заявителя и членов его

(серия и номер, дата выдачи,
кем выдан)

Адрес и дата
регистрации по месту

жительства

Приложение:
(перечень прилагаемых к заявлению документов)

(личная подпись заявителя)(число, месяц, год)

(подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с
заявителем)



Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
(признание гра)i(дан нущдаюшимися в жилых

помеч]ениях для цели получения сертификата
на улучшение жилиlлных условии)

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ
заявлений гракдан, нущцающихся в жилых помещениях для цели получения

Дата выдачи
или
направления
заявителю
документа,
подтверщqающ
его принятие
решения по
его заявлению

Решение
органа
местного
самоупра
вления
(дата,
номер)

3аклю-
чение
органа,
осуществля
ющего
признание
граждан
нркдающи
мися в
жилых
помеU]ения
х для цели
получения
сертификат
ана
улучшение
жилищных
условий

Дата
обследо-
вания
жилищ-
ных
условий

мрес
занимае-
мого
заявите-
лем
помеч{е-
ния

Фамилия,
имя,
отчество
(при
наличии)
заявителя

Дата
(время)
принятия
заявления



Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Признание гр (qан нркцающимися в жилых

помешениях для цели получения сертификата
на улучшение жилищных условий>

рАспискА
ВполУчениизаявлеНИяопрИзнаНИИграЖдаННркцающимИсявжИлыхпомеlлеНияхдля

цели полу*ения сертификатd на улучшение жилищных условий и приложенных к нему

документов

Фа""rия, "r"j.rест"Цпри 
наличии), должность лица, принявшего заявление)

получил от
19а*п"яр*", отчество (при наличЙи), паспортные данные заявителя)

следующие документы:
(точное наименование документов и их реквизиты)

(время и дата получения заявления) (подпись должностного лица)
м-п.



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Признание граждан нуждающимися в

жилых помеlцениях для цели
получения сертификата на улучшение

жилишных условий>r

Акт

обследования liилиtцных условий граlиан

(город, поселок, село и др.) (число, месяц, год)

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность членов
комиссии)

комиссия в составе:

созданная
(}rкаrаr" 

"paBo"o,i 
а", органа местного самоуправления, его номер и дату)

и установила следующее:

1, 3анимаемое жилое помещение в доме

общей площадью
кая<дой комнаты
Комнаты

кв, м состоит из комнат, размер
кв. м.

на этаже в этажном доме.
(изолированные, смежные)

, комнаты

(капле-нньи, крупнопанельный, деревянныЙ, ветхий,
аварийный)

(сухие, сырые,
темные, светлые и

др.)

Дом

, квартира
(отдельная, коммунальная)



2. Благоустройство дома (жилого помещения)
(водопровод, канализация, горячая вода,

отопление,

"ан"м, 
n"9T, телефон, техническое состояние помецения или дома)

(фамилия, имя, отчество(при наличии)

нанимателем жилого помеlления, собственником жилого помещения, членом

жилиU.lно-строительного кооператива (нужное подчеркнуть).
4. В жилых помеч.lениях общей площадью

З. Гращqанин

5. Дополнительные сведения о заявителе и членах его семьи

является

кв_ м

проживают:

Ns
п/п

Фамилия,
имя, отчест-

во (при
наличии)

год
рощде-

ния

Родствен-
ные отноше-

ния

С какого вре-
мени прожи-
вает в насе-
ленном пунк-

те

flaTa и место
регистрации
(постоянно

или времен-
но)

Место работы
(учебы), долж-

ность

1 2 3 4 5 6 7

(право на внеочередное предоставление жилых помеlлений и другие сведения)

6, Вывод комиссии

члены комиссии:
(подпись)

, (подпись)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(подпись)

(подпись)

(подп ись)

3аявитель:
(подпись) (инициалы, фамилия)



Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
(Признание граждан нрt{дающимися в

жилых помеч]ениях для цели
получения сертификата на улучшение

жилищных условий>r

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

(число, месяц, год)(наименование органа, осуществляющего
признание грах{дан нрlqцаюu.lимися в жилых помеlлениях

для цели получения сертификата на улучшение
жилиlлных условий)

по заявлению
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рощдения' заявителя)

о признании нух(дающимся в жилых помешениях для цели получения сертификата на

улучшение жилич.lных условий, проживающего по адреry

с семьей в составе:
(фамилия, имя, отчество (при наличии) каждого члена семьи, дата

рох(дёния, родственные отношения,

адрес места жительства)

установлено, что является
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

членом жилич]Но-строительного кооператИва, нанимателем, собственником жилого(ых)

помещения(ий) (нужное подчерiнуть)
(краткая хараперистика жилых помещений,

количество, жилая площадь комнат, обцая плоlцадь жилых помещений, зтаж,

техническое состояние,

степень благоустройства и т.д.)

обеспеченность общей площадью жилых помещений на одного iеловека
составляет

кв.
метров

(указываются дополнительные сведения, имеюшие отношение к жилищному
вопросу граltlдан)

3аключение:



(обоснованный вывод о признании гра{данина в качестве

нуждающегося в жилом помещении для цели получения сертификата на

улучшение жилиlлных условий или об отказе в признании гражданина в

качестве нух{дающеrося в жилом помецении для цели _получения

(должность) (подпись) (инициалы, фамилия)
м.п.



Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
(Признание гражцан ну)qцающимися в

жилых помеч]ениях для цели
получения сертификата на улучшение

жилиttlных условий>

УВЕДОМЛЕНИЕ
о признании граяqцанина в качестве нркдающегося в жилом помещении для

цели получениЯ сертификата на улучшение жилишных условий

Грах<,цанину(-ке)

(постановлением, распоряжением, решением)
от

в соответствии с

(наименование муниципального образования)

вы признаны в качестве нрt(цающегося в жилом помеlлении
получениЯ сертификата на улучшение жилиlлных условий.

для цели

(должность) (подпись) (инициалы, фамилия)

м.п.


