
АДМИНИСТРАЦИrI
БуЕрАк-поповского сЕльского посЕлЕниrI

СЕРАФИМОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

N9 10

Об утверх<,дении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги <Присвоение
адреса обьекrу адресации, изменение и аннулирование
такого адреса>

11 мая 2023 года

Руководствуясь Федеральным законом от 27.о7.2оlо Ns210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Постановлением Правительства РФ от 'lg ноября 20,14 Ng 122i (об
утверщqении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов),
Уставом Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципальногО района ВолгоградскоЙ области, администрация Буерак-
поповского сельского поселения

'

Адм ин истративны й регламент предоставления
муниципальной услуги <присвоение адреса объекгу адресации,
изменение и аннулирование такого адреса>
Постановление администрации Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муНиципального района Волгоградской области Ns 9
от 24,02.2016 года <Об утверщцении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <присвоение адресов объектам
недвижимости> ( с изменениями от 29.04.2016 N9 14l1 и от 24.08.2017 Ns
31) считать угратившиЙ силу.
настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и
подлежит официальному обнародованию в установленном порядке.
Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

С. В.Аленкина

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить

2.

J_

4.



/ Утверхqцен
постановлением Администрации

Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимолвичского муниципального

района Волгоградской области
от 11.05.202З г. Ns 10

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

(ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ, ИЗМЕНЕНИЕ И
АННУЛИЮВАНИЕ ТАКОГО АДРЕСА>

1. Общие положения

1.,1. Административный' регламент предоставления муниципальной
услуги <присвоение адреса объекгу адресации, изменение и аннулированиетакого адреса) представляет собой нормативный правовой акт,
устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги, стандарт
предоставления муниципальной услуги (далее по

огороднического
такого заявления

тексту - административный регламент).
Административный регламент разработан в целях повышения. качества

предоставления и досryпности результатов предоставления муниципальной
услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услугии определяет срокИ и последовательность действий (административных
процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1 .2. Сведения о заявителях.
3аявителями на получение муниципальной услуги являются:
'l) собственники объекга адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления (за исключением государственных

органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления);

_ право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования (за исключением

государственных органов и их территориальных органов,. органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);

3) представители заявителя:
- представители заявителя, действующие в силу полномочий,

основанных на оформленной в установленном законодательством порядке
доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного
на то государственного органа, органа местного самоуправления;

- представитель собствёнников помещений в многоквартирном доме,
уполномоченНый на подаЧу такогО заявлениЯ решением общего собрания
указанных собственников;

- представитель членов садоводческого или
некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу
решением общего собрания членов такого товарищества;
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- кадастровый инженер, выполняющий на основании документа,

предусмотренного статьей З5 или статьеЙ 42.3 Федерального закона от
24,07.2007 N9 221-ФЗ <О кадастровой деятельности>, кадастровые работы или
комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта
недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Порядок информирования заявителей
муниципальной услуги.

о предоставлении

'1.3.1 СведенИя о месте ,нахощцения, контактных телефонах и графике
работы администрации Буерак-Поповского сельского поселения
серафимовичского муниципального района Волгоградской области,
многофункционального центра (далее - МФL{):

403470, хрор Буерак-Поповский улица L{ентральная 10.
к.т. 88446435132
E-mail: b-oopowka@vandex. rч

Адрес официального сайта в сЪти Интернет https://bueгak-oopovskoe-adm,rч
График работы: понедельник-пятница с 8.00 fro 

.16.00,

Обед о 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье.
Мрес МФЦ: Россия, 40з44'1, Волгоградская область, город Серафимович, ул.

Окгябрьская, 65, телефон 8-84464-4-4З-09 , 4-44-17
E_mail:serafimovitch. mfts@yandex. rч
Сайт http://mfc.volganet.ru

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может получить:

непосредственно в администрации Буерак-Поповского сельского
поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской областu
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а таюке на
личном приеме муниципальными служащими администрации Буерак-
Поповского сельского поселенця.);

по почте, в том числе элекгронной : (Ь-ророwkа@чапdех,rч),
в случае письменного обращения заявителя;

на портале федеральной информационной адресной системы
в информациОнно-телекомМуникационной сети <Интернет> (https://fias. nalog. rчl)
(далее - портал адресной системы);

в сети Интернет на официальном сайте администрации Буерак-
ПоповскогО сельскогО поселениЯ СерафимовиЧского муниципального раЙонаВолгоградской области httрs://ЬчЫаk-ророчskое-Ьdm.rч.
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций),
являющемся федеральной государственной информационной системой,
обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в
элекгронной форме (далее - Единый портал государственных
и муниципальных услуг) (www.qosusluqi. rч).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.'1 . Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: <Присвоение адреса объекгу

адресации, изменение и аннулирование такого адреса>.
2,2, Органы и организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги.
2.2.1. Органом, предоставляющиМ муниципальную услугу, является

администрация Буерак-Поповского сельского поселения Серафимовичского
муниципальногорайонаволгоградскойобласти (далее-уполномоченный
орган).
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2,2.2. 11рипредоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган

взаимодействует " opiu*,*, власти _и _организациями 
в порядке,

пDедчсмотренном законодательством РоссийскойФедерации,

2.2.З. М"*""дJп],i"Б*,о" информационное взаимодействие

в предоставл"r"" "уr"чЙr."rr"И 
УСЛУ.ГИ_ ""l}""Tiffil2;.,o" К;'"Ъ'.,Т:il

; "i;;;;;;rr," Федерал"ного ,"*:::_лл:],

<Об организац", пр"доJ,Ъ,п""", госуlаqс]г,венных и муниципальных услуг)

Й;eЪ.i;Й -'Федеральный закон N9 210-ФЗ),

2.3. Результат пр,доЬ"чп"*ия муниципальной услуги,

Результатом пр"доЪlЬ,]iБ"Йя муниципальной услуги является:

- решение упоп'.iЙ""*"ого 
' органа о присiоении адреса оЬъекгу

адресации;
- решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекга

адресации (в случае "р";;Ъ;;;; 
объёкту_адресацйи нового адреса может оыть

пп пёluению чпоп"оnnо"Ь'Йо""рй" оО"ед",е,о с решением о присвоении

'J;" ;;-;;й-":ý::lЖ,,":П j# Х Р;: 
_ * _отказе 

в п р и с в ое н и и о бъе кгу

"др"""цй" 
адреса или аннулировании его адрлеса,

2.4. Срок пр"до",а"п"Fiия муниципальноЙ услуги,

Срок принятия упБi"Ъ"о""йпым органом р"ш"""" о присвоении ооъекту

адресации адреса 
"n""' ",iпуп"ро"а",й ",о..uдреса, 

решения об отказе в

поисвоении объекту 
"дЁ"J"цi" 

Jдр""u 
"п"_ч""упиРОВаНИИ 

еГО аДРеСа' а ТаЮКе

,i"""rr" .оо."",","ЙЙr'''.'Бi"'"И _:9 T;"T;*:,',T[?".HXTXiH ":
iiTi:H;:*lж.*H""Hl 

ji",:b j,""#""J,}i:"}fi "й;";;-;;,йy,_л_

В случае пр"д"iч"п""", ,","n""" через МФЦ срок предоставления

муниципальной услуги- исчисляется 9о- дн, передачи МФL| заявления и

документов, r*""*"оi* 
";";fi;',9,?....:_.*,Ь,Ц", административного

оегламента (при их наличии), в уполномочеfi+tъй 
оОгаН,

2,5,Правовые о"*о""ii,"Ъп" предоставленй"у*"ц"п"пьной услуги,

Предоставлен","-угtо"*dЙо""*но,м_...ор,аном 
муниципальной услуги

осуществляеТ"" u 
"оо,#'",вии 

сО следующимИ нормативными правовыми

акгами:
_ земельный кодекс российской ФеДеРаЦИИ ОТ 25.10.2001 N9 1З6-ФЗ

(Собрание ..*о,ооч,Jfii;;,;;;;;;*оИ О"дJЁ,ЙЙ, zoOl, Ns 44, ст, 4147,

<Паоламентск""ч,"]ч]i'Ъ й' --iЪs, зо,iо,zооl, <Российская газета),

t'ts 2l l_-'Jf;f.l;]-,2"0*].Irr,, *оо"*с российской Федерации от 29J22О04

Ns 190-ФЗ tсоор",iJ"l""*Ь,"Ё""э",.1.вО,-'оз,оi,2ооs, 
гlп,1 (часть 1),

..i 
l о, u п 

"pnar::T:i;;"_i"J"J+ ЪТ;3 Jf;З' *'.оо.,? i _.. < о_б общих принци пах
-Федеральнь'"_::п""л:l;;;;;;;;;" 

" российской Федерации>
организации _У1"]'ffi ,r;i'3{lЪТа35|'"соЪрч""е законодательств РФ>,

(российская гlз_ета, 
]:'лл_Zv_'; л : : ""j;;o .r."rЬо Ns 1 86, 08. 1 0.200 3) ;

Бо.iэ.JоЪз N9 40, ст. 3822; <Парламен]9кllj1l
- Федеральн",;";Й-Ъ; zi,oz,zooo Ns 149-ФЗ <Об информации,

информацион,",*,"*оiБr.Ь й'о i,щ"" инфоомачии> ((Российская газета>,

Ns'165, 29.07,2006, ёБбр","" законодательс;;; Й;, зi,оz,zооо, No 31 (1 ч,),

"i 
iдц'в, -п.рчу:lгý:#:эiЧ:;НКJi 3l.}ЪiН?Ьр::lч}11*ланных)

- Федеральныл
(<Российская,.",",u],,"Б,Бi,Ъs,оz,zооО, 

оЙр""" за*онода,ел,ства РФ>,

i1.oz.zooo, Ns Зl (i ч,), ст, З+sl , оПарла-м*JЙ"*ч, r.u,","o, N9 126-127,

ОЗ'ОВ 200.6]i"ральный 
закон от_24,0'_'О9].]jл.?1;i3,,j"" f,оf]даростве'..*о*

кадастре,"д",*""Ъ,iйu- 1Собр","","*о,Ъй"п""чч рФ, з0,07,2007,



Np 31,
газета)),

Российской

5

ст. 4О17, <Российская газета), N9 165, 01,0в,2007, <Парламентская

N9 99-101 , 09.08.2007);
Федеральный закон от 27 ,07 .2010 Ns 210-ФЗ

Федерации > (Официальный

<Об организации

предоставления rосударственных и муниципальных услуг)) (Собрание

.l*JrЪд"i""r.тва ро, oz.oB.2010, N9 з1, ст.4179, <Российская газета>, N9 168,

30.07.2010);--_-о"д"ральныЙзаконото6.04.2оllN96з-Фз<обэлекгроннойподписи>

(<Парламентскаягазета)),N917,0В-14'о4'2о11'.<Российскаягазета>,Ns75,
bB.oi.zol r , <собрание законодательства рФ>, 11 .о4.2011 , Ns 15, ст. 20з6);-- _ 

_ Ф"д"ральныЙ .а*оr" о' 28'12'2оlЗ N9 443-Фз <о федеральноЙ
информациЬНной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный

закьн' <об общих принципах организации местного самоуправления в

интернет-портал правовой инфор,ац"и_ http:/ipгavo,gov,ru, 30"l2,2013,

*ЁоЁ"rи"*чri газетаri, Ns 295, з0.,i2.201з, кСобрание законодательства РФ>,

30.12.2О13, No 52 (часть l), ст. 7008);
- постановлен"" iip"""r"nrcTBa Российской Федерации от 30,09,2004

Ne 506 кОб рверщденЙи Положения о Федеральной налоговой службе>

(<Собрание законодательства РФ>, 04.,10,2о04, Ns 40, ст, 396], <Российская

газета>, Ns 219, 06.'l0.2004);'посrаrо"л"""е 
Правительства Российской Федерации от 25,06,2012 Ns

634 (о видах электронной подписи, использование которых допускается при

обращении за получением государственных и муниципальных услуг> (вместе с

ПравиламиопределеНиявИдовэлектроннойподписи,исполЬзованИекоторых
дьпу"*ч"r"" при обращении за получением государственных и муниципальных

У.пУllоРо"""Йскаягазета>,Nа,148,02'о7.2012..<СобраниезаконодателЬства
РФ>, Ns 27, ст. З744),,

поЬr"rо"л"rrе Правительства Российской Федерации от 25,08,2012

N9 852 (об уrвер>t1дениИ Правил использования усиленной квалифицированной

эпекrроrrой подписи при ,обращении за получением государственных и

муниципальнЫх услуГ и о внесении изменения в Правила разработки и

уir"рr,qqеr"я административных регламентов предоставления государственных

чслчiu (,.Российская газета>, Np 200, 31,08,2о12, <Собрание законодательства

Ьоо, oi.os.zol2, Ns з6, ст. 490з);
- постановление ПравитЪльства Российской Федерации от 29,04,2014

N9 384 <Об определении федерального органа исполнительной власти,

осуществляющего нормативно-правовое реryлирование в области отношений,

воiникающих в связи с ведением государственного адресного реестра,

.*aппу"r"ri""и федеральной информационной адресноЙ системы

и использованием содержащихся в государственном адресном реестре
сведениЙ об адресах, 

'j ,"о" оператора федеральной информационной

"дЁ.r"И 
сrсr.r",о (Официальный интернет-портал правовой информации

http://www.pravo.gov.ru,'05.о5.2014, <Собрание законодательства рФ>,

12.О5.2014, Ns 19, ст.2418);
- по"т"rо"пе"ие ПрЬвительства Российской Федерации от 'l9.,l1.2014 Np

1221 <<об утвержцении Правил присвоения, изменения и аннулирования

"др".оrо 
' (Официальный интернет-портал правовой информации

http://www.pravo.gov.ru, 24,11.2о14, <Собрание законодательства рФ>,

О1.12,2014, Ns 48, ст. 6861);
- постановление Правительства Российской Федерации от 22,05,2015

Ns 492 <о составе сведениЙ об адресах, размещаемых в государственном

адресном реестре, порядiке межведомственного информационного

взаимодеЙствияприведенИигосУдарствеНногоадресногореестра'овнесенИи
изменений и приiнании угратившими силу некоторых актов Правительства
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Российской Федерации> (Официальный интернет-портал правовой
информации http://www.pravo.gov.ru,28.05.20'I5, <Собрание законодательства
РФ>, 01.06.2015, N9 22, ст. 3227);

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.20.Iб Na
236 (О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных
и муниципальных услуг) (Официальный интернет-портал правовой
информации http://www.pravo.gov.ru,05.04.2016, <Российская газета>, No 75,
0В.04.2016, <Собрание законодательства РФD, 11.04,2016, Ne 'l5, ст. 20В4);

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от
11.12.2014 Ns 146н <Об утверlцении форм заявления о присвоении объекгу
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в
присвоении объекгу адресации адреса или аннулировании его адреса>
(Официальный интернет-портал правовой информации http://wwrv.pravo.gov.ru,
12.02,2015):

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.20,15 Ns
171н (Об утверщдении Перечня элементов планировочной структуры,
элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса,
и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов>
(Официальный интернет-портал правовой информации http://pгavo.gov.ru,
15.12.2015, кРоссийская газета)), No 294, 28.12.20'15);

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 3'1 .03.20'lб Ns
37н <Об уrвер}qцении Порядка ведения государственного адресного реестра>
(Официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru,
22,07,2016, <<Бюллетень нормативных актов федеральных органов
испол нительной власти >>, Ns 34, 22.08.20,1 6) ;

- Устав Буерак-Поповслого сельского поселения Серафимовичского
муниципального района Волгоградской области

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы
(сведения):

1) заявление по форме, установленной приложением Ns 1 к приказу
Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 Ns 'l46H
<Об угвер>rqцении форм заявлёния о присвоении объеюгу адресации адреса или
аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса) (далее - заявление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя (при личном обращении соответственно заявителя или
представителя заявителя);

3) документ, подтверщдающий полномочия представителя заявителя, в
случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

При предоставлении заявления представителем заявителя R форме
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом
оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной
квалифицированной элекгронной подписи (далее - квалифицированная
подпись) (в случае, если представитель заявителя действует на основании
доверенности).

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого
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юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и
подписью руководителя этого юридического лица.

2.6.2. 3аявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на

объеюг (объеКгы) адресациИ (в случае присвоениЯ адреса зданию (строению)
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее -
ГрК РФ) для строительства которых получение разрешения на строительство
не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие
документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание
(строение), сооружение);

2) выписки из Единого государствен ного реестра недвижимости (далее -ЕГРН) об объектах недвижимости, следствием преобразования которых
является образование одного. и более объекга адресации (в случае
преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых
объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекга адресации (при присвоении
адреса строящимся объекгам. адресации) (за исключением случаев, если в
соответствии с ГрК РФ для строительства или реконструкции здания
(строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется)
и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схему расположения объекта адресации на кадастровом плане или
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения
земельному участку адреса);

5) выписку из ЕГРН об объекге недвижимости, являющемся объекrо,
адресации (в случае присвоения адреса объекry адресации, поставленному на
кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акг приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке
помещения, приводящих к ,образованию одного и более новых объеюгов
адресации (в случае преобраЗования объектов недвижимости (помещений) с
образованием одного и более новых объекгов адресации);

8) выписку из ЕГРН об объекте ,недвижимости, который снят с
государственного кадастрового учета, являющемся объекrом адресации (в
случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в
подпункте (а) пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования
адресов, угверщ4енных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19.11,2014 N9 122'1 (далее - Правила);

9) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по
объекгу недвижимости, являющемуся объекгом адресации (в случае
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в
подпункге (а> пункта 14 Правил).

уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в
настоящем пункте, в органах государственной власти, оргаl]ах местного
самоуправления и подведомственных государственным органам, органам
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся
указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в таких документах).

Заявители при подаче заявления вправе приложить к нему документы,
указанные в подпунктах 1, 3,4, 6, 7 настоящего пункта, если такие документы
не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного
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самоуправления либо подведомственных государственным органам, органам
местного самоуправления организаций.

2.7. ответственность за достоверность и полноту представляемых
сведений и документов, являющихся основанием для предоставления
муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.7.1 . УполномоченныЙ орган не вправе требовать от заявителя:
2,7,1.1. представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципальных услуг;

2,7,1.2. представленИя документов и информации, которые находятся в
распоряжении органаt предоставляющего муниципальную услуry, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми
актамИ РоссийскоЙ Федерации, нормативнымИ правовыми актами
волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе
представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

2,7,1.3, осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения государственных и муниципальных услуг
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуrи получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона Ns 210-Ф3;

2,7.1.4, представленИя документоВ и информацИи, отсутствие и (или)
недостоверность которых н9 указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

- изменение требовайий нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заяв'ителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

выявление документально подтверх{ценного факга (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должносiного л"ц"
органа, предоставляющего муниципальную услуry, муниципального слркащего,
работника МФl-{, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
ФедеральногО закона Nq 210-Ф3, при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуry, руководителя
МФL] при первоначальном отказе в приеме документов, неЬбходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедеральногЬ закона Ns 210-Ф3,
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2,7,2. Заявление и документы, прилагаемые к такому заявлению, могг

быть поданы заявителем посредством личного обращения в уполномоченный
орган или МФL{ по месry нахох{дения объекта адресации либо направлено в

уполномоченный орган посредством почтового отправления с описью вложения
и уведомлением о вручении.

2.7.3, 3аявление и документы, прилагаемые к такому заявлению, моryт
быть направлены заявителем в уполномоченный орган в форме элекгронных
документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей
общего пользования, в том числе Единого портала государственных и
муниципальных услуг, портала адресной системы).

При направлении документов в элекгронной форме используется
электронная подпись в соответствии с действующим законодательством.

2,8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3аявителю направляется уведомление об отказе в прцеме к

рассмотрению заявления в следующих случаях:
- заявителем не представлены документы, указанные в пункге 2.6.1

настоящего административног9 регламента;
_ представленные документы содержат подчистки и исправления текста,

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

- при обращении за . предоставлением муниципальной услуги в
электронной форме в результате проверки квалифицированной подписи
выявлено несоблюдение установленных статьей 1'1 Федерального закона от
06.04.201 '1 Ns 63-Ф3 <Об элекгронной подписи> (далее - Федеральный закон Ns
63-ФЗ) условий признания её действительности.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1 , Основания для приостановления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной
В присвоении объеýу адресации адреса или аннулировании

может быть отказано в случаях, если:
1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2

административного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для присвоения обьекrу
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ
не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которых для присвоения
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка,
установленного действующим законодательством Российской Федерации;
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4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, ука3анные в пунктах 5,8 - 11,'l4 - 18
Правил.

2,10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставлеhия такой услуги не должен превышать ,I5 минут.

2.12. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

- на личном приеме гр (qан - не более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, элекгронной почте,

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг,
портала адресной системы или через МФЦ - 1 рабочий день.

213, Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
досryпности для инвалидов указанных объекгов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2,1З,1. Требования к помещениям, в которых предостарляется
муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, орпехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
материалами, наглядной информацией, сryльями и столами).

Помещения уполномоченного орrана должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.3670-20 <Санитарно-эпидемиологические
требования к условиям труда>, утверlценным постановлением Главного
государственного санитарноl,о врача Российской Федерации от 02.12.2020 N9

40, и быть оборудованы средствами пожароryшения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахох{дения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного' органа
(струкrурного подразделения), осуществляющего предосtавление
муниципальнои услуги.

2.13.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.1 3.3. Требования к местам приема заявителей,
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих

целей помещениях.
Кац,4ое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно
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быть оборудовано персональным компьютером
необходимым информационным базам
и копирующим устройствам.

_ При орrанизации рабочих мест должна быть предусмотрена возможностьсвободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа изпомещения при необходимости.
места сдачи и получения документов заявителями, места дляинформирования заявителей " зiпопн"r"" 

""оОход""i," до*уJ,"rrо,оборудуютсЯ сryльямИ (креслами) 
" 

aron"r" 
" 

об""п".rr""оrся писчей бумагойи письменными принадлежностями.
2.13.4. Требования к информационным стендам.
В помещенияХ уполномоченного органа, предназначенных для работы сзаявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающиеполучение информации о предоставлении муниципальной услуги.на информационных стендах, офиццальном сайте уполномоченногооргана размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнениюмуниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента ;информация о порядке исп_олнения муниципальной услуги;перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахощqения и графике работы уполномоченного органаи МФЩ;
справочные телефоны; 

,
адреса электронной почтЫ и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об

личного приема днях и часах.

Оформление визуальной, текстовой
порядке предоставления муниципальной
оптимальному зрительному и слуховому
грах(qанами.

с возможностью доступа к
данных, печатающим

установленных для

и мультимедийной информации о
услуги должно соответствовать
восприятию этой информации

При изменении информации по исполнению муниципальной услугиосуществляется ее периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядкепредоставления муниципальной услуги размещается на информац"о""о"стенде илИ информациоНном терминале' (устанавливается в удобном длягращqан месте), а таюке на Едином портале iьсударственных и муниципальных

услуг (цд/йцдоý_цýЦs.!.ш) и на официальном Ё"йrч упопrомоченного органа(https://buerak-popovskoe-adm. rч).

2.13.5. Требования к, обеспечению досryпности предостЬвлениямуниципальной услуги для инвалидов.
в целях обеспечения условий доступности для инвалидовмуниципальной услуги должно быть обеспечено:_ оказание специалистами помощи инвалидам в посадкев транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения,в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числес использованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;- возможность самостоятельного передвижения инвалидовпо территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная

услуга;
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- сопровох{дение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на

территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная
услуга;

- надлежацее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверщ4ающего ее

специальное обучение и выданного по формеи в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормати вно-п ра во во му
в сфере социальной защиты населения;

реryлировани ю

- предоставление при необходимости услуги по месry жительства
инвалида или в дистанционном. режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам
в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне
с друrими лицами.

2.'14. ПоказателямИ доступности и качества муниципальной услугиявляются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, получение
заявителеМ информациИ о ходе предоставлениЯ муниципальной услугис использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие'жалоб и
претензий со стороны заявителя, а таюке судебных актов о признании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и
должностных лиц уполномоченного органа.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальных услуг в элекгронной форме и МФL{.

особенности осуществления отдельных адм инистративных процедур в
электронной форме И преДоотавления муниципальной услуги через МФL{
установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность И сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а таюке

особенности выполнения административных процедур в МФ[.|

, 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

а) прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотрению
заявления);

б) направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) рассмотрение документов, в том числе полученных по запросам;
подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или
решения об аннулировании адреса объекга адресации (решения об отказе в
присвоениИ объектУ адресации адреса или аннулировании его адреса) и
внесение соответствующих сведений об адресе объекга адресации в
государственный адресный реестр;

г) подписаниё проекта решения о присвоении адреса объекry адресации
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или решения об аннулировании адреса объекга адресации (решения об отказев присвоении объекry адресации,адреса или аннулировании его адреса);д) выдача (направление) решениЯ о присвоении адреса объекгуадреоации или рецения об аннулировании адреса объекiа 

"дрчйц",(рещения об отказе в присвоениЙ объекту адресации адреса илианнулировании его адреса).
3.2. Прием и регистрация заявления

заявления):
(отказ в приеме к рассмотрению

3.2.1. основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в уполномоченный орган либо в МФL| заявления и'прилагаемых кнему документов (далее - документы).
3,2,2, Прием документов осуществляет специалист уполномоченногооргана либо специалист МФl-.[.
Специалист МФЦ передает в уполномоченный орган документы,полученные от заявителя, в день их получения.
3,2,3, ПолучеНие документОв подтверх(дается уполномоченным органомпугем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов.3.2.4. После выдачи (направления) заявителю расписки в получении

документов или посryпления таких документов из мФЦ 
"пецйапr",уполномоченного органа осуществляет их регистрацию.

3.2.7. Получение документов, представляемых в форме элекгронных
документов, подтверщцается уполномоченным органом путем направления
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и
документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, датыполучения уполномоченным органом заявления и документов, а Talo*eперечень наименований файлов, представленных в фьрме электронных
документов, с указанием их обqема.

сообщение о получении документов направляется по указанному взаявлении адресу электронной почты или в личный кабиньт заявителя(представителя заявителя) в Едином портале государственных имуниципальных услуг или в федеральной информационной адреёнои системе вслучае представления заявления и документов соответственно через Единыйпортал государственных и муниципальных услуг или портал адресной системы.3.2.6. ПрИ поступлении. заявлениЯ в электронной форме 
"пЬц"aп"",уполномоченного органа в тёчение 1 рабочего дня с момента его регистрациипроводит процедуру проверки действительности квалифицированной noinr"r,с использованием которой подписано заявление' (пакет an"*rporrr,,.

документов)_ О предоставлении муниципальной услуги,. предусматривающую
Ipop9p*y соблюдения условий, указанных в статье li оедерального зайна Nts63-Фз,

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будетвыявлено несоблюдение установленных 'уaпоa"Й -- 
прйa,i"r""ее действительности, уполномоченный орган , ,е"ен"е ,р",. дr"il'Jо" дr"завершения проведения такой проверки принимает решение об отказев приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об

:]ol!^B э{Iе,сгронноЙ форме с указанием пунктов статьи 11 о"дчЬ.ril"оrо ."*о""
}i91 aa,..:"лlт:lел по_служили основанием для принятия указанного решения.| акое уведомление подписывается квалифицированной подпrсьо
руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностноголица и направляется по адресу олекгронной почты заявителя либо в еголичныЙ кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг.в случае выявления ин_ых оснований для отказа в приеме документов,перечисленных в пункте 2,8 настоящего административного регйамента,должностное ли цо уполномоченного органа, ответственное 3а предоставление
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муниципальной услуги, отказывае-т в приеме документов с указанием причинытакого отказа (при личном .обращении 

заявителя) лЙОо обормri"", ,направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления иприлагаемыХ к немУ документов по почте или через Единый порталгосударственных и муниципальных услуг, портал адресной cr"ib"", 1в слраепоступления заявления и прилагаемых к нему документов по почте или вэлекгронной форме с использованием Единоiо портала государственных имуниципальных услуг, портала адресной системы). .ЩанноЬ'у""доrп"r""подписывается руководителем уполномоченного органа или уполномоченнымим должностным лицом:
3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры:
- при личном приеме- не более 15 минут.
- при поступлении заявления и документов по почте, элекгронной почте,посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг,портала адресной системы или через мФц - 1 рабочий д"rr.уведомление об отказе в приеме к расъмотрению заявления, в случаевыявления в ходе проверки квалифицированной подписи 'заявителя

несоблюдениЯ установленных условий прйзrан"я ее действительностинаправляется в течение З дней со дня завершения проведения такой проверки.
3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры 

""п"Ъr"",- приеМ и регистрациЯ документов, выдача (направленЙе) расписки вполучении документов (сообщения о получении документов);- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрениюзаявления по основаниям, установленным пунктом 2.8 
"""йщ"rоадминистративного регламента.

3.3. Направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3,3"l. основанием для начала администратйвной процедуры являетсяполучение документов специалистом уполномоченного органа.
3.3.2. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрациидокументов, специалист уполномоченного органа осуществляет направлениемежведомственных запросов в государственные органы, органы местногосамоуправления и подведомстаенные государственным органам или органамместного 

, 
самоуправления организации,в распоряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в.пункге 2.6.2 настоящего административного регламента в случае, еслизаявитель не представил данные документы по собственной инициаiиве.'

в случае если заявителем самостоятельно представлены все документы,предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента,специалист уполномоченного орrана переходит к исполнению следующейадминистративной процедуры, предусмотренной н"сrЬ"щ",административным регламентом.
3.3,3. Максимальный срок выполнения административной процедуры -.lрабочий день со дня посryпления документов специалисry уполномоченногооргана.
3.3.4. Результатом выполнения административноЙ процедуры являетсянаправление межведомственных запросов в государственные орiаны и органыМестного самоУправленИя, 

-а также органИзации, УчаствУюЩИе впредоставлении муниципальной услуги.3.4. Рассмотрение документов, в том числе полученных помежведомственным запросам; подготовка проекта решения о присвоенииадреса объекгу адресации или решения об аннулировании адреса объекгаадресации (решения об отказе в присвоении объекгу адресации адреса илианнулированИи его адреса) и внесение соответствующих сведений оЬ адрес"
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объекга адресации в государственный адресный реестр,
3.4.1. основанием для начала административной процедуры является

получение специалистом уполномоченного органа всех документов
(информации), необходимых для предоставления муниципальной услугй.3.4.2. Специалист уполномоченного органа проводит проверку
правильности оформления и полноты содержания документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия
требованиям действующего законодательства и выявляет наличие либо
отсутствие оснований, предусмотренныХ пунктом 2.9.2 настоящего
административного регламента, при необходимости проводит осмотр
местонахощдения объекrа адресаци и.

3.4.3. ПО результатам рассмотрения документов специалист
уполномоченного органа подготавливает проект решения о присвоении адреса
объекry адресации или решени8 об аннулировании адреса объекта адресiц""
(решения об отказе в присвоении обрекry адресации адреса или
аннулировании его адреса) и вносит соответствующие сведения об адресе
объекга адресации в государственный адресный реестр.

решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании еrо адреса) должно быть обоснованным и содержать все
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные
пунктом 2.9.2 настоящего адми нистративного регламента.3,4,4. Максимальный срок исполнения административной
процедуры - 2 рабочих дня со дня получения специалистом уполномоченного
органа документов, в том числё представленных в порядке межведомстЕенного
взаимодействия,

3.4.5. Результатом выполнения административноЙ процедуры является
подготовка проекта решения олрисвоении адреса объекry адресации по форме
согласно приложению 1 к настоящему административному регламенry или
решения об аннулировании адреса объекга адресации по форме сог;асно
приложениЮ 2 к настоящему административному регламенry (решения об
отказе в присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса)
и внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в
государственный адресный реестр.

3,5. Подписание проекта решениЯ о присвоении адреса объекгу
адресации или решения 'об аннулировании адреса объекта адресации
(решения об отказе в присвоении обьекry адресации адреса или
аннулировании его адреса).

3.5.1 , основанием для начала выполнения административной процедуры
является получение руководителем уполномоченного органа или
уполномоченным им должностным лицом проекта решения о присвоении
адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта
адресации (решения об отказе в присвоении объекгу адресации адреса или
аннулированИи его адреСа) и информации о внесении соответсtвующих
сведениЙ об адресе объекта адресациИ в государственный адресный рееЬтр.

3.5.2, Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полученные документы.

По результатам рассмотрения, в случае отсутствия замечаний,
руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное
лицо подписывает решение о присвоении адреса объекry адресации или
решение об аннулировании адреса объекга адресации (решение об отказе в
присвоении объекгу адресации адреса или аннулировании его адреса).

3.5.3. ПодпиСанное решенИе о присвоеНии адреса объекту адресации
или рецение об аннулировании адреса объекга адресации (решение об отказе
в присвоении объекгу адресации адреса или анl]улировании его адреса)
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регистрируется специалистом уполномоченного органа
установленном действующим законодательством.

в порядке,

3.5.4. МаксиМальныЙ срок выполнения административной процедуры - 1

рабочий день.
3,5.5. Результатом выполнения административноЙ процедуры является

подписание и регистрация решения о присвоении адреса объекту адресации
или решения об аннулировании адреса объекта адресации (решенйя Ьь оr*азе
в присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса).

З.6. Выдача (направление) решениЯ о присвоении адреса объекry
адресации или решения об аннулировании адреса объекга адресации
(реr.r.lения об отказе в присвоении объекгу адресации адреса или
аннулировании его адреса).

3.6.1. основанием для начала административной процедуры является
принятие рещения о присвоении адреса объекгу адресации или решения об
аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении
объекгу адресации адреса или аннулировании его адреса).

3.6.2, Решение уполномоченного органа о присвоении объекry адресации
адреса или решения об аннулировании адреса объекта адресации, а таюке
решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса
направляютсЯ уполномоченНым органоМ заявителю (представителю заявителя)
одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого
портала государственНых и муницИпальных услуг или портала адресной
системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в
пункге 2.4 настоящего админ истрати вного регламента.- в форме документа, на бумажном носителе посредством выдачи
заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления
документа не позднее рабочего дняt следующего за 10-м рабочим днем со дня
истечения срока, указанного в пункте 2.4 настоящего административного
регламентаt посредством почтбвого отправления по указанному в заявлении
почтовому адресу,

при наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении
объекгу адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в
таком присвоении или аннулировании через МФl-] по месry представления
заявления уполномоченный орrан обеспечивает передачу документа в МФЩ
для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днемистечения срока, указанного в пункте 2.4 настоящего административного
регламента.

3.6.3 Результатом выполнения административной процедуры является:
_ - выдача (направление) заявителю решения о присвоении адреса

объекгу, адреСации илИ решения об аннулировании адреса объекта аjlрЙции
(решения об отказе в присвоении объекry адресации адреЁа или
аннулировании его адреса).

- направление в МФl-] решения о присвоении адреса обьекту адресации
или решения об аннулировании адреса объекга адресации (решенйя оь отказе
в присвоении обьекry адресации адреса или аннулировании его адреса),

3.6.4. Решение о присвоении объекгу адресации адреса или
аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению
уполномоченным органом в государственный адресный реестр в течение 3
рабочих дней со дня принятия такого решения.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в элекгронной
форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг.
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3.7.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной

услуги в элекгронноЙ форме посредством Единого портала государственных и
муниципальных услуг заявителю обеспечивается выполнение следуюu.lих
действий:

получение информации
муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления

запись на прием в уполномоченный орган для подачи
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;

запроса

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципал ьной услуги;_ досудебное (внесудебное) обжалорание решений и jеИiтвий

(бе,здействия) органа (организации), должностного лица органа (органиэации)
либо муниципальноrо служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целяхопределения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административныМ регламентоМ предоставления муниципальной услуги,соответствующего признакам зая вителя ;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной
услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги.

3.7,2. Щля предоставления муниципальной услуги с использованием
Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет
форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для получения
услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

3.7.3, 3аявление считается отправленным после получения заявителем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или
его представителя на Едином портале государственных и муниципальных
услуг.

з.7.4, В ходе предоставIения муниципальной услуги заявитель получает
уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его
представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.3.7.5. 3аявителЮ в качестве результата предоставления услугиобеспечивается по его выбору возможность:

- получения электронного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи;

При полученИи результата предоставлеНия услуги на Едином портале
государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию aa"brr"n"
документа на бумажном носителе, подтверщдающего содержание электронного
документа.

информация об элекгронных документах - результатах предоставления
услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная
абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого nbpr"n"
государственных и муниципальных услуг в едином личном кабинете или в
электронной форме запроса.

Возможность получения результата предоставления услуги в формеэлектронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается
заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в



18
случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением администрацией Буерак-Поповского
сельского поселения Серафимовичского муниципального района Волгоградской
области, должностны м и лицами администрации БуеракЛоповского сельского
поселения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений
настоящего административного регламента осуществляется должностными
лицами администрации Буерак-Поповского сельского поселения, специально
уполномоченными на осуществление данного контроля, Главой Буерак-
поповского сельского поселения и включает в себя проведение проверо*
полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые
и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами
администрацИи Буерак-Поповского сельского поселения на основании
распоряжения Главы Буерак-Поповского сельского поселения.

4.2. Проверка полнотЫ и качества предоставления муниципальной услугиосуществляется путем проведения :

4.2.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными
лицами администрации Буерак-Поповского сельского поселения!

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений
настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,
реryлирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при
осуществлении отдельных административных процедур и предоставления
муниципальной услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностнымилицами администрацИи Буерак-Поповского сельского поселения,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений
настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,
реryлирующих деятельность
по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных
административных процедур и предоставления муниципальной услуги
в целом.

4.3. Плановые проверки осуществления отдельных административных
процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты
и качества предоставления муниципальной услуги в целом - 1 раз в год,
внеплановые - при поступлении в администрацию Буерак-Поповского сельского
поселения жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество
предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и
сведений, указывающих на нарушения настоящего административного
регламента.

4,4. По результатам проведенной проверки составляеiся акт,
в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их
устранению. Акr подписывается должностным лицом, уполномоченным
на проведение проверки.

4.5. !олжностные лица администрации Буерак-Поповского сельского
поселения! участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут
персональную ответственность за соблюден ие сроков
и последовательности исполнения административных действийи выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим
АдминистратИвным регламентом. Персональная ответственность закрепляется
в должностных инструкциях. В случае выявления нарушений виновные несут
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ответствен ность в соответстви и с действующим законодател ьством Российской
Федерации и Волгоградской области.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений
административного регламента является контроль со стороны грах(qан,
их объединений и организаций, который осуществляется путем направления
обращениЙ и жалоб в администрацию Буерак-поповского сельского поселения
серафимовичского муниципального района Волгоградской области.

_5. Досудебн ьlй (внесудебн ый) порядок обжалования решенийп леиствпи (оездействия) администрации Буерак-Поповскбго сельского
поселения Серафимовичского мунйципальЪdго района ВолЬiрiдЬкоЛ

области_, МФl-|.

5.1. 3аявитель может обратиться с жалобой на решения и действия(бездействие) администрации' Буерак-Поповского сельского поселения
Серафимовичского муниципального района'Волгоградской области, МФl-], а
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе
в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действиЙ (бездействия) МФl-], работника МФL] возможно в случае, если на
МФL{, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, .озпо*""а
функция по предоставлению муниципальной услуги в пЬлном обЁеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 'lб Федерального закона Ns 210-Ф3;3) требование у_ заявителя документов или информации либо
осуществления действий, прёдставление или осуцествление которых не
предусмотреНо нормативными правовЫми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми акгами Волгоградской области, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральн,ыми законами и принятыми в соответствии сними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми акгами Волгоградской области,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и дейстЬий tОЬБЙ'стЪияlМФl-], работника МФl-] возможно в случае, если на моц, решени" 

"ЪЪиЪr"""(бездействие) которого обжалуются, возложена функция'no пр"до.й.пЬ"rо
муниципальной услуги в полном обьеме в порядке, определенном частью .1.3

статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3;
6) затребоваНие с заявитеЛя при предосТавлениИ муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россййской

Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской обп""rr,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Буерак-Поповского сельского поселения,
должностного лица администрации Буерак-Поповского сельского поселения,
МФL{, работника МФl-.|, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо нарушение установленноJо срока таких исправлений. Ei у*Ьa"*rо" any"""
досудебное (внесудебное) обжалование заявйтелем решений и действий



(бездействия) МФI-{, работника МФl-] возможно в случае, если на МФl-.|, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена qункция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в- порядке,
определенном частью '1 .3 статьи 16 Федерального закона Ns 210-Ф3;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными зiконами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
РоссийскоЙ Федераций, законамИ и иными нормативными правовыми актами
Волгоrрадской области, муниципальными правовыми актами. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) МФL], работника МФl_] возможно в случае, если на
МФl-], решения и действия (бездействие) которого обжалуются, ,oano*"r"
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном
210-Ф3;

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона NB

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывалисЬ при первонаЧальноМ отказе В приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части 1_статьи 7 Федерального закона N9 210-бз. В'указанном случае
цосудебное (внесудебное) обжалование заявителем реLчений и дейсiвий(бездействия) МФl-], работника МФ[] возможно в случае, если на МФL{, решенияи действия (бездействие) которого обжалуются, возложена бункция по
предоставлеНию данной муFиципальнОй услуги в полном объеме Ь поряд*",
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N9 210-Фз.

5.2. Жалоба подаетоя в письменной форме на бумажном носителе, в
электронноЙ форме в администрацию Буерак-Поповского сельского поселения,
МФl-], либо в орган государственной власти публично-правового образования,
являющийся учредителем МФl-] (далее - учредитель мФц, ; таюке в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns
210-Фз. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФL{
подаются руководителЮ этого МФl-]. Жалобы на решения и действия(бездействие) МФL{ подаются учредителю МФЩ или должностrо"у пrцу,
уполномоченному нормативным правовым актом субъекга Российской
Федерации. ЖалобЫ на рещения и действия (бездЬйствие) работниковорганизаций, предусмотренных частью '1 .'1 статьи 16 ФедеральнЬго закона Ns
210-Ф3, подаются руководителям этих организаций.
_ Жалоба на решениЯ и действиЯ (бездействие) администрации Буерак-
ПоповскогО сельскогО поселения должностного лица администрациц Буерак-
поповского сельского поселения, муниципального служащего, руководителяадминистрацИи Буерак-Поповского сельского поселения может быть
направлена по почте, через МФl-{, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>, официального сiйта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, единоrо портала государственных и
муниципальных услуг, а таtot(е может быть принята при личном приеме
заявителя.

Жалоба на решениЯ и действия (6ездействие) МФl_], работника МФL{может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФl-], единого
портала государственных и муниципальных услуг, а Taloкe может быть принята
при личном приеме заявителя.
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Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N9 210_Фз,

а таюке их работников может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <интернет>, официальных сайтов

этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг, а

таlol(е может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. ЖалобЫ на решения и деЙствия (бездействие) руководителя органаt

предоставляющего муниципальную _ услугу, подаются

в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего

муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации Буерак-Поповского сельского

поселения, должностного лица. администрации Буерак-Поповского сельского

поселения, или муниципального служащего,. МФL], его руководителя и (или)

работника, решения и действия (бездействие) которых об2калуются;' 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахоя(цения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес'(адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) свЬдения об' обжалуемых решениях и действиях (бездействии)

адмИнИстрацИиБУерак-ПоповскогоселЬскогопоселеНия,должностноголИца'

"дr"rr"rЬ"ц"и 
Буерак-Поповского сельского поселения, либо муниципального

""'у*"щ"Й, 
ЙОЦ, 

-piOorrrKa 
МФl-{,

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действиями (бездействием), администрации Буерак-Поповского сельского

поселения, должностного лица администрации Буерак-Поповского сельского

поселения или муниципального служащего, МФl-], работника МФl-{. Заявителем

моryт быть представлены документы (при наличии), подтверщдающие доводы
заявителя, либо их копии.

3аявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимыХ для обоснования и рассмотрения жалобы,

5.5. основанием для начала процедуры досудебного обжалования

является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется

уполномоченным специалистом администрации Буерак-Поповского сельского

поселения, работниками МФl-{, в течение трех дней со дня ее посryпления.

жалЪба, поступившая в администрацию Буерак-Поповского сельского

поселения, МФl_], учредителю МФL], в организации, предусмотренные частью

1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 210_Фз, подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа администрации Буерак-Поповского сельского поселения,

МФL], в приеме документов у заявителя либо в исправлении доfiущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя,

направившегО жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть

направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а таюке о лице, его

подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит

направлениЮ в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

,щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб в ооответствии с пунктом 5,2 настоящего
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административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся
нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью иимуществу должностного лица, а таюке членов его семьи, вправе оставить
жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросоЬ и сообщить
заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется
без ответа, о чем В течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается
заявителю, если его фамилия и почтовый адрес помаются прочтению.

_Если ответ по существу поставленного в жалобе 
"onpbca 

не может быть
дан без разглашения ,сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня
регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о
невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если текст жалобы не позволяет определить суть обращения
заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со
дня регистрации жалобы сообщается заявителю.

в случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба втечение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю,
направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного
судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на которыЙ заявителю неоднократно
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или
обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5,2 настоящего
административного регламентfl; Впрове принять решение о безосновательности
очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросупри условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы
направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же
должностномУ лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший
жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:,l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми
актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается
5.8. основаниями для от(аза в удовлетворении жалобы являютсi:
1) признание прав_омерными решения и (или) действий (бездействия)

администрации Буерак-Поповского сельского поселения должностных лиц,
муниципальных служащих администрации Буерак-Поповского сельского
поселения, мФц, работника мФц, , участвующих в предоставлении
муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверщдены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации,

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
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направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.'l0. В случае признания жалобы подлежащей удо"пЬrворе""о "Ъr."r"заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых
уполномоченным органом, МФ|-], в целях незамедлительного устранениявыявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, j также
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения муниципальной услуги.

5,11. В случае .признания жалобы не подлежащей удовлетворению вответе заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах
принятого решения, а таюке информация о порядке обжалования принятого
рещения.

_5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо администрации Буерак-Поповского сельского
поселения, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента,незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.5.13. 3аявители вправе обжаловать решения, принятые при
предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностныхлиц, муниципальных служащих администрации Буерак-Поповского сельского
поселения! должностных лиц МФt_t, в судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

5.14, Положения настоящего раздела, устанавливающие .порядок
рассмотрения жалоб на наруцения прав гр qqан и организаций при
предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения,
реryлируемые Федеральным, законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке
рассмотрения обрацений грах{дан Российской Федерации>.
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Приложение 1
к административному регламенry

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ

(наименование органа местного самоуфiйБЙý

(вид докуменiа)

Ns

_На основании Федерального закона от 06 окгября 2003 г. Ns 131-Фз ,,об
общих принципах организации местного .самоуправления в РоссийскойФедерации", Федерального закона от 28 декаtiря 2013 г. Ns ца3-Фз ''о
федеральной информационной адресной системе и о внесении измененийв ФедеральныЙ закон_ ''об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон Ns443-Фз) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утверщqенных постановленИем Правительства Российской Федерации'от 19
ноября 2014 г. Ns 1221, а таюке в соответствии с

(указываются реквизиты иных документов, на ocHoBaHr,M кБорьПБt+ято
решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения,
изменения и аннулирования адресов, угверх{денных муниципальными

правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской
,Федерации - городов фелерального значения до дня всryпления в силу
Федерального закона Ns 443-Фз, иlили реквизитьi .аявления о присвоении

адреса объекту адресации)

(наименование органа местного самоупрамеlrи4

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

'1 . Присвоить адрес
(присвоенный объекгу адресации -адрес1

следующему объекry адресации
(вид, наименование, описание местонахождения

объекта адресации,

кадаcтpoвьlЙнoмepoбъeктaнeдвИжИмocти,я"ляю@
(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадЫстровый

учет объекгу недвижимости),

кадастровые номера, адреса и сведения об обьектах недвижимости,
из которых образуется объект адресации (в случае образования ооъекта

в результате преобразования существующего объекта или объекгов),
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аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре
(в случае присвоения нового адреса обьекгу адресации),

другие необходимые сведения, определенные утюлномоченным органом
(при наличии)

Глава Буерак-Поповского
сельского поселения

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.



26

Приложение 2
к административному регламенту

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА МРЕСАЦИИ

(наименование органа местного самоуправленияJ

(вид документа)

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 г. Ns 131-Фз "об
общих принципах организации местного .самоуправления в Российской
Федерации", Федерального закона от 28 декабря 20.1З г. Ns 443-Фз ''о
федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений
в Федеральный закон "об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации'' (далее - Федеральный закон Ns
44з-Ф3) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утверх(qенных постановлением Правительства Российской Федерации от 19
ноября 2014 г. Ns 1221 , а таюке в соответGтвии с

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято
решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения,
изменения и аннулирования адресов, утверя(денных муниципальными

правовыми актами и нормативными правовыми акгами субъекгов Российской
Федерации - городов федерального значения до дня всryпления в силу

Федерального закона Nq 443-Фз, и/или реквизиты заявления о присвоении
адреса объекгу адресации)

Ns

1 . Аннулировать адрес
(аннул ируемый адрес объекга, адресации, ун икальный
номер аннулируемого адреса объеrга адресации

в государственном адресном реестре)

объекта адресации
(вид и наименование объекта адресации,

*"д"arр
(в случае аннулирования адреса объекга адресации в связи с прекращением

существования объекга адресации и (или) снятия с государственного
кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объекгом

адресации),

реквизиты решения о присвоении объекry адресации адреса и кадастровый
номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекга адресации

на основании присвоения этому объекцl адресации нового адреса),



другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом
(при наличии)

по причине
(причина аннулирования адреса объекга адресациФ

Глава Буерак-Поповского
сельского поселения

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.


